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Sitvacéo geral
empregador que nunca se matriculou no FSS, apds o estabelecimento da

primeira relacao de trabalho com o trabalhador, deve efectuar a matricula, a

inscricdo e pagamento de contribuiges para os seus trabalhadores, no més
em que se deve efectuar o pagamento de contribuicOes imediatamente

Matricula do empregador

Sitvacédo excepcional
O empregador pode tratar antecipadamente da matricula, desde que tenha
contratado trabalhadores residentes hd mais de 15 dias, ou obtenha a
autorizacao de contratacio de trabalhadores ndo residentes pela Direccéo

dos Servicos para 0s Assuntos Laborais, no més de pagamento de

sequinte ao inkio dessa relacdo de trabalho. Depois da matricula, ao
empregador serd atribuido um nimero de matricula vitalicio. Para o efeito,
€ necessario entregar os seguintes documentos:

1, Boletim de matrcula do empregador/Alteracdo (o0 seu download
pode ser efectuado na pagina electrénica do FSS);

2. Documentos necessarios conforme a actividade do empregador (0s
pormenores séo apresentados no mapa abaixo indicado);

3, Mapa-guia de pagamento de contribuicdes e Declaracio de
movimento de trabalhadores residentes;

4, Para os trabalhadores residentes contratados pelo empregador que
nunca se inscreveram no FSS, é necessario entregar o Boletim de
inscricdo de beneficiario (Trabalhador residente) e fotocopia da
frente e verso do BIRM dos respectivos trabalhadores.

contribuicdes imediatamente seguinte. Depois da matricula, ao
empregador sera atribuido um ndmero de matricula vitalicio. Para o
efeito, € necessario entregar os seguintes documentos:

1. Boletim de matricula do empregador/Alteracdo (o seu download
pode ser efectuado na pagina electronica do FSS);

2. Documentos necessarios conforme a actividade do empregador
(os pormenores sdo apresentados no mapa abaixo indicado).

3, Declaracso para a Matrcula de Empregador. Aplica-se apenas a
matricula antecipada. (O seu download pode ser efectuado na
pagina electrénica do FSS);

4. o empregador que tenha obtido a autorizagdo de contratagéo de
trabalhadores ndo residentes pela Direccdo dos Servigos para 0s
Assuntos Laborais, deve entregar uma fotocOpia da autorizagdo
de contratacdo de trabalhadores nédo residentes vélida emitida
pelo mesmo Servigos.

O empregador deve dirigir-se ao FSS no més de pagamento de
contribuicles imediatamente sequinte, munido da fotocdpia da
Declaragdo para a Matricula de Empregador, mapa-guia de pagamento
de contribuigdes, Declaracdo de movimento de trabalhadores residentes
Boletim de inscricdo de beneficiario (Trabalhador residente) para os
trabalhadores que nunca se inscreveram no FSS, e fotocépia da frente e
verso do BIRM, para fins de efectuar o pagamento de contribuigdes.

& De acordo com as disposicdes legais, os empregadores ndo podem pagar, em proveito proprio, na qualidade de trabalhadores, as

&= contribuicdes do regime obrigatério, nem para os seus cdnjuges ou pessoas com relacdo de unido de facto nem para os seus

familiares com vinculo familiar até ao segundo grau e que vivam em comunhao de mesa e habitacéo.

( Documentos necessarios conforme a actividade do empregador )

Empresa

Fotocépia de frente e verso da Declaracdo de Inkio de Actividade,
Contribuig8o Industrial, da Direcgéo dos Servicos de Financas (M/1);
Fotocopia do conhecimento de cobranca da contribuig8o industrial da DSF
(M/8).

Mediador de sequros

Fotocdpia de frente e verso da Declaracdo de Inicio de Actividade,
Contribuicéo Industrial, da DSF (M/1);

Fotocopia do conhecimento de cobranca da contribuigao industrial da DSF
(Mr8);

Declaracdo do agente de seguros — pessoa singular e Declaracdo do
trabalhador do agente de seguros—pessoa singular (o seu download pode
ser efectuado na pagina electrénica do FSS);

Fotocopia de frente e verso do BIRM do empregador;

Fotocdpia de frente e verso do BIRM do trabalhador, e fotocdpia de frente e
verso do Boletim de Inscricdo do Imposto Profissional — 1.° grupo (M/2) da
DSF.

Profissoes liberais e técnicars

Fotocdpia de frente e verso da Declaracdo de Inicio de Actividade de
profissdes liberais e técnicas do Imposto Profissional — 2.° grupo (M/1) da
DSF;

Fotocdpia de frente e verso do BIRM do empregador;

Fotocdpia do documento comprovativo com a indicagdo do nimero de
inscricio de empregador na DSF.

(Por exemplo: Fotocopia do certificado emitido pela DSF ou fotocépia do
Boletim de Inscricdo do Imposto Profissional — 1.° grupo (M/2) que foi
efectuado na DSF para qualquer um dos seus trabalhadores.)

Empregador de trabalhadores domésticos residentes

Declaragdo de trabalho doméstico (o seu download pode ser efectuado na
pagina electrénica do FSS);

Fotocopia do documento de identificacdo do empregador;

Fotocdpia de frente e verso do BIRM do trabalhador doméstico;

Documento onde conste o enderego actual (por exemplo: factura de dgua ou
de electricidade).
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Associacao

- Fotocopia do estatuto publicado no Boletim Oficial do Governo;
- Fotocopia do documento comprovativo com a indicacdo do nimero de

inscricdo de empregador na DSF.

(Por exemplo: Fotocopia do certificado emitido pela DSF ou fotocopia do
Boletim de Inscrigdo do Imposto Profissional — 1.° grupo (M/2) que foi
efectuado na DSF para qualquer um dos seus trabalhadores.)

Promotores de jogos

- Fotocopia de frente e verso da Declaracdo de Inkio de Actividade,

Contribuicdo Industrial, da DSF (M/1);

- Fotocopia do conhecimento de cobranga da contribuiggo industrial da DSF

(m/8);
Fotocépia da Licenga dos Promotores de Jogos emitida pela Direcgdo de
Inspeccdo e Coordenacéo de Jogos;

- Declaracdo dos promotores de jogos (o seu download pode ser efectuado

na pagina electrénica do FSS);

- Fotocopia de frente e verso do BIRM do empregador (aplica-se apenas as

pessoas singulares);

- Fotocopia de frente e verso do BIRM do trabalhador, e fotocopia de frente e

verso do Boletim de Inscricdo do Imposto Profissional — 1.° grupo (M/2) da
DSF.

Arrendatario de lugares dos Mercados

- Fotocopia da Ficha de Dados de Arrendatario de Lugares dos Mercados

emitida pelo Instituto para os Assuntos Municipais;

- Fotocopia de frente e verso do BIRM do empregador;
- Fotocopia do documento comprovativo com a indicagdo do nimero de

inscricdo de empregador na DSF.

(Por exemplo: Fotocopia do certificado emitido pela DSF ou fotocépia do
Boletim de Inscricdo do Imposto Profissional — 1.° grupo (M/2) que foi
efectuado na DSF para qualquer um dos seus trabalhadores.)
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