
 

僱主註冊/更改資料申報表（可於本基金網頁下載）； 

供款憑單及本地僱員變動情況申報表； 

倘所聘用的本地僱員從未於社會保障基金登錄為受益

人，需遞交該僱員的「受益人(本地僱員)登錄申報表」

及澳門居民身份證正、背面影印本。 

僱主註冊 
例外情況 

僱主註冊/更改資料申報表（可於本基金網頁下載）； 

辦理僱主註冊聲明書 - 只適用於提前註冊（可於本基

金網頁下載）； 

屬已獲勞工事務局批准聘用外地僱員的僱主，須遞交

勞工事務局發出的有效聘用外地僱員許可影印本。 

不同行業僱主需帶備之相關文件（詳細內容見下表）； 2. 

3. 

4. 

不同行業僱主需帶備之相關文件（詳細內容見下表）； 

 

一般情況 
如已聘請本地僱員工作滿 15 天，或已獲勞工事務局批准聘

用外地僱員的僱主可於緊接供款月前提早辦理僱主註冊。僱

主在完成註冊後會獲發一個永久性的僱主註冊編號。辦理註

冊時，僱主應遞交的文件如下： 

- 財政局營業稅開業申報表（M/1）正、背頁影印本； 

- 財政局營業稅徵稅憑單（M/8）影印本。 
- 刊登於政府公報之章程影印本； 

- 可顯示財政局僱主登記編號的證明文件影印本。 

（例如：財政局發出的證明書影印本，或為任一僱員在財政

局辦理職業稅第一組登記表(M/2)影印本） 

- 財政局營業稅開業申報表（M/1）正、背頁影印本； 

- 財政局營業稅徵稅憑單（M/8）影印本； 

- 個人保險代理人之聲明書及個人保險代理人僱員之聲明書

（可於本基金網頁下載）； 

- 僱主的澳門居民身份證正、背面影印本； 

- 僱員的澳門居民身份證正、背面影印本及財政局職業稅第

一組登記表（M/2）影印本。 

- 財政局職業稅第二組自由或專門職業開業申報書（M/1）

正、背頁影印本； 

- 僱主的澳門居民身份證正、背面影印本； 

- 可顯示財政局僱主登記編號的證明文件影印本。 

（例如：財政局發出的證明書影印本，或為任一僱員在財

政局辦理職業稅第一組登記表(M/2)影印本） 

- 市政署發出的街市攤位承租人資料表影印本； 

- 僱主的澳門居民身份證正、背面影印本； 

- 可顯示財政局僱主登記編號的證明文件影印本。 

（例如：財政局發出的證明書影印本，或為任一僱員在財政

局辦理職業稅第一組登記表(M/2)影印本） 

- 家務工作聲明書（可於本基金網頁下載）； 

- 僱主的身份證明文件影印本； 

- 家務工作者的澳門居民身份證正、背面影印本； 

- 載有正確住址的文件（如現居之水費單或電費單等）。 

企業 

自由及專門職業人士 

1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

社團 

博彩中介人 

保險中介人 

本地家務工作者僱主 

街市攤檔承租人 

僱主必須於緊接的供款月內，攜同「辦理僱主註冊聲

明書」副本、供款憑單、本地僱員變動情況申報表、

從未登錄僱員的「受益人(本地僱員)登錄申報表」及澳

門居民身份證正、背面影印本，到臨社會保障基金繳

納供款。 
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按相關規定，僱主不可以僱員身份為自己、以及為具配偶關係或具事實婚姻關係或同膳宿且屬第二親等內親

屬進行強制性制度供款。 

。 

 

 

從未在本基金註冊的僱主，應在與僱員建立首次勞動關係後

的緊接供款月份內辦理僱主註冊，並為有關僱員辦理登錄及

供款。僱主在完成註冊後會獲發一個永久性的僱主註冊編

號。辦理註冊時，僱主應遞交的文件如下： 

不同行業僱主需帶備之相關文件 

 

 

-  財政局營業稅開業申報表（M/1）正、背頁影印本； 

-  財政局營業稅徵稅憑單（M/8）影印本； 

-  博彩監察協調局發出的博彩中介人准照影印本； 

-  博彩中介人聲明書（可於本基金網頁下載）； 

-  僱主的澳門居民身份證正、背面影印本（只適用於自然人）； 

-  僱員的澳門居民身份證正、背面影印本及財政局職業稅第一 

.組登記表（M/2）影印本。 


