Instrucoes para a Definicao de Competéncias referentes aos Servicos do Fundo de Seguranc¢a Social na
“Plataforma para Empresas e Associacoes”

»  Conta Unica de Macau - Conta de utilizador de entidade:

1. O login do trabalhador (administrador de entidade) (adiante designada por conta de administrador): todos os servicos electronicos prestados na

Plataforma para Empresas e Associacdes podem ser utilizados, sem necessidade de efectuar qualquer configuragao.

2. O login do trabalhador: o mesmo tem que ser aberto pelo login do trabalhador (administrador de entidade) e apds a definicdo de competéncias,

pode utilizar os servigos electronicos prestados na Plataforma para Empresas e Associagdes.

*Links de informacdes da Conta de utilizador de entidade da Conta Unica de Macau: https://www.gov.mo/zh-hant/services/ps-2112/

» Caso o empregador designe um login do trabalhador para tratar da declaragdo de emprego dos trabalhadores, deve, em primeiro lugar, na “Plataforma

para Empresas e Associagdes”, definir as competéncias para os seguintes itens:

Servicos Conteudo da definicio de competéncias

. Plataforma para Empresas ¢ Associagdes — Declaragao de inicio de emprego "Preencher" e "submeter" os dados sobre o inicio de emprego
dos trabalhadores

. Plataforma para Empresas e Associa¢des — Declaragdo de cessagdo de emprego "Preencher" e "submeter" os dados sobre a cessacdo de
emprego dos trabalhadores

. Declaracao mensal das informagdes relativas as contribuigdes de trabalhadores eventuais "Preencher" e "submeter" os dados sobre o nlimero de dias de
trabalho mensal dos trabalhadores eventuais

. Plataforma de Servigos Publicos da RAEM para Empresas e Associacdes — Meu gerente de | Consultar o registo de declaracdes
assuntos electronicos

. Plataforma de Servigos Publicos da RAEM para Empresas e Associagdes — trabalhadores de | Consultar os dados de mapa-guia de contribui¢des do Fundo de
empresas e associacdes / trabalhadores corporativos Seguranca Social e de imposto profissional da Direccdo dos
Servigos de Finangas



https://www.gov.mo/zh-hant/services/ps-2112/
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— 2. Em alternativa,
P mpissesiel pode aceder ao sitio
Lista de servigos do Governo 83 Lista de pessoal InformagGes da entidade \_\ i eleCtréniC(_):
https://entity-
account.gov.mo/ e
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Dados do utilizador do 'login do trabalhador’ Governo’.
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Designacéo do utilizador Entity Chinese Name
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Nome em chinés Tipo de cartao de
|:| identificacdo




Instrucoes para a Definicio de Competéncias referentes aos Servicos do Fundo de Seguranca Social na
“Plataforma para Empresas e Associacoes”

3. Em seguida, salta
para a  pagina
“Designar pessoal

Associagoes
latform

QD |; - : - )
ago Lista de servigos do Governo 8)) Lista de pessoal Informacées da entidade >, _ i

Pégina.Principal Grupo de Trabalho B . ) para Ml‘lllngJdO de
Designar pessoal para utilizagao de servigos do governo )
servigos do
2
governo -,

SERVICO

seleccionando s

servigos relevantes
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Administracdo e Funcdo Administracdo e Fungdo Assuntos de Justica trabalhadores.
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AB - declaracao de
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trabalhadores obrigatério

Direcgao dos Servigcos de

Servigos Conteudo da defini¢do de competéncias
1. Plataforma para Empresas e Associagdes — Declaragdo de inicio | "Preencher" e "submeter" os dados sobre o inicio de emprego dos
de emprego trabalhadores
2. Plataforma para Empresas e Associagdes — Declaracdo de | "Preencher" e "submeter" os dados sobre a cessagao de emprego dos
cessacdo de emprego trabalhadores

3. Declaragao mensal das informagdes relativas as contribuigdes de | "Preencher”" e "submeter" os dados sobre o nimero de dias de
trabalhadores eventuais trabalho mensal dos trabalhadores eventuais

4. Plataforma de Servigos Publicos da RAEM para Empresas e | Consultar o registo de declaragdes
Associagdes — Meu gerente de assuntos electronicos
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5. Plataforma de Servicos Publicos da RAEM para Empresas e | Consultar os dados de mapa-guia de contribuicdes do Fundo de
Associacdes — trabalhadores de empresas e associagdes / | Seguranca Social e de imposto profissional da Direc¢do dos Servigos
L trabalhadores corporativos de Financas
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exemplo a

Designar pessoal para utilizacao de servicos do governo

SERVICO
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Administracdo e Funcao
Publica

UAB - declaracao de inicio
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Declaracao mensal das
informacgoes relativas as
contribuicdes de
trabalhadores
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Direccdo dos Servicos de
Administracao e Funcgao
Publica

UAB - declaracao de
cessacao de emprego

Direcgao dos Servigos de
Finangas

Consulta sobre a conta do
empregador do regime de
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propriedade de automavel

Direccdo daos Servicos de
Assuntos de Justica

DSF eServices

Direccdo dos Servicos de
Finangas

Licencas de
Estabelecimentos de
Comidas e Bebidas

1 UAB_Servico de Imposto

Direcgdo dos Servigos de
Finangas

Autorizacdo para a venda de
rifas, sorteios ou similares

Direcgdo de Inspecgdo e
Coordenacdo de Jogos

Planos de Apoio a Pequenas
e Médias Empresas

Direccdo dos Servicos de

defini¢ao de
competéncias para
a declaracao de
inicio de emprego
dos trabalhadores,

seleccionando

“Plataforma  para
Empresas e
Associacoes -
Declaracdo de

inicio de emprego”.

O processo de

defini¢ao de
competéncias para
0s restantes
servigos ¢
semelhante.
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1 Plataforma para Empresas e Associagdes
Business & Associations Platform

88 Lista de servicos do Governo 8)) Lista de pessoal InformagGes da entidade  Xp _
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Pagina Principal ~ Grupo de Trabalho

UAB - declaracao de inicio de emprego

e Qperator >

e Submitter >

- "Preencher": o pessoal designado tem apenas competéncia para introduzir os dados de inicio de emprego dos trabalhadores.

- "Submeter": o pessoal designado tem competéncias para introduzir e submeter os dados de inicio de emprego dos trabalhadores.

Em seguida, no ecra
mostram-se as duas
opgoes "Preencher"
¢ "Submeter".
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6. Depois de clicar em

it « »
(| Plataforma para Empresas e Associagdes pr eencher ou

Business & Associations Platform

“submeter”,  salta
88 Lista de servicos do Governo 8% Lista de pessoal Informacdes da entidade X [ ] ’

E:- para a lista de login

do trabalhador com
Pagina Principal ~ Grupo de Trabalho

UAB - decl 20 de inicio d 0 - (‘ as respectivas
- Volt Editar ! AL s
eclaracao de Inicio ae emprego> perator oltar itar competencms e, em

seguida, clique em

Numero total de pessoas: 0 pessoas .
P b “editar”.

Designacao do utilizador Nome completo
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Lista de login do trabalhador

Criar

Q

Lista de Login dos trabalhadores dos grupos de servico

Seleccionar(1/1)

[
[ 1

Cancelar

Confirmar

Selecciona 0 nome
de login do

trabalhador
designado para
acrescentar 0s

dados para o lado
direito da imagem,
e basta clicar em
“confirmar”  para
concluir a
definigao.
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8. Apds a definicao
Associagdes bem-sucedida, a

88 Lista de servicos do Governo 8)) Lista de pessoal Informac6es da entidade X _| Raglna mostra  a
lista de pessoal com

Pagina Principal ~ Grupo de Trabalho competénc1a para

UAB - declaracao de inicio de emprego>Operator

Numero total de pessoas: 1 pessoas

¢
&

este servigo.

Designacdo do utilizador Nome completo




