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➢ 一戶通–實體使用者帳戶： 

1. 工作人員登入號（實體管理員）(下稱管理員帳號)：無須進行任何設置，便可使用商社通提供的所有電子服務。 

2. 工作人員登入號：需由工作人員登入號（實體管理員）自行開立及進行權限設置，才可使用商社通提供的電子服

務。 

   *一戶通–實體使用者帳戶資訊連結：https://www.gov.mo/zh-hant/services/ps-2112/ 

 

➢ 倘僱主安排指定的工作人員登入號處理僱員任職申報事宜，需先透過商社通於以下項目進行權限設置： 

服務項目 權限設置內容 

1. 商社通 – 入職申報 「填報」及「提交」僱員的入職資料 

2. 商社通 – 離職申報 「填報」及「提交」僱員的離職資料 

3. 散工僱員每月供款資料申報 「填報」及「提交」散工僱員的每月工作日數資料 

4. 澳門公共服務商社通 – 我的辦事管理員 查閱申報紀錄 

5. 澳門公共服務商社通 – 商社員工/企業員工 查閱社保供款憑單、財政局職業稅資料 

https://www.gov.mo/zh-hant/services/ps-2112/
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1. 管理員帳號登入商

社通後，點擊首頁

右上角的位置，點

選「政府服務列

表」。 
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2. 或 可 登 入 網 址

https://entity-

account.gov.mo/，同

樣點選「政府服務

列表」。 

https://entity-account.gov.mo/
https://entity-account.gov.mo/
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服務項目 權限設置內容 

1. 商社通 – 入職申報 「填報」及「提交」僱員的入職資料 

2. 商社通 – 離職申報 「填報」及「提交」僱員的離職資料 

3. 散工僱員每月供款資料申報 「填報」及「提交」散工僱員的每月工作日

數資料 

4. 澳門公共服務商社通 → 我的辦事管理員 查閱申報紀錄 

5. 澳門公共服務商社通 → 商社員工/企業員工 查閱社保供款憑單、財政局職業稅資料 

-  

3. 然後跳轉至「指派

工作人員處理政府

服務」的頁面，點選

相關的服務項目以

設定工作人員的權

限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 “商社通”社保基金服務之權限設定指引 
  

5 
 

 

4. 左圖以設定申報僱

員入職權限為例，

點選「商社通-入職

申報」。 

其餘各服務的設置

流程大致相同。 
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- 「填報」：指派的工作人員只具有輸入僱員入職資料的權限。 

- 「提交」：指派的工作人員同時具有輸入及提交僱員入職資料的權限。 

5. 然後畫面會顯示

「填報」及「提交」

兩個選項。 
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6. 點選「填報」或「提

交」後，跳轉至顯示

已獲有關權限的工

作人員登入號列

表，然後點選「編

輯」。 
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7. 勾選指定的工作人

員登入號名稱，其

資料會增加至畫面

的右方，最後點選

「確定」，便可完成

設定。 
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8. 設定成功後，版面

顯示具有該項服務

權限之工作人員列

表。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


