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1. Legislagoes e artigos relacionados

A utilizagdo do “Servigo de Declaragdes Electronicas™ estd sujeita as normas das
legislagdes que se seguem:

® [ein.°4/2010 (Regime da Seguranca Social)

® [ein.°21/2009 (Lei da contratagao de trabalhadores nao residentes)

® Regulamento Administrativo n.° 8/2010 (Regulamentagdo da Lei da

contratagdo de trabalhadores nao residentes)

® [ein.°8/2005 (Lei da Protecgdo de Dados Pessoais)

® Lein. °5/2005 (Documentos e assinaturas electronicas)

® Regulamento Administrativo n.° 35/2018 (Servigos electronicos)

® [ein.°2/2020 (Governagdo electronica)

® Regulamento Administrativo n.° 24/2020 (Regulamentacdo da governacio

electronica)



2. Requisitos de computador

Software
Adobe Acrobat Versao 10 ou acima
Reader
Navegador de Internet Explorer 11 ou acima, Microsoft Edge, Chrome,
internet Firefox, Safari

Conta de utilizador
de entidade de
“Conta unica de
acesso comum aos
Servicos Publicos da
RAEM” (doravante
designada por Conta

unica de acesso
comum)

ou
Conta de pessoa
singular da “Conta
unica de acesso

comum aos Servicos
publicos da RAEM”

Os titulares da conta principal e das sub-contas terdo de usar

o Login do trabalhador da conta de utilizador de entidade ou
a conta de pessoa singular de “Conta Unica de acesso
comum” do SAFP para aceder a plataforma do sistema de
declaragdes electronicas do FSS para realizar declaragdes.
Sobre os locais e os documentos necessarios, podem
consultar a pagina electronica relevante do SAFP.

(doravante
designada por Conta
unica de acesso
comum)
Hardware
Entregar ao FSS os documentos digitalizados seguintes:
® Digitalizar a frente e o verso do Bilhete de Identidade
de Residente da RAEM do beneficiario
® Digitalizar a declaragdo de promotor de jogo
devidamente preenchida e assinada
® Digitalizar a declaragdo de agente de seguro — pessoa
Scanner singular preenchida e assinada
® Digitalizar a declaragdo de trabalhador de agente de
seguro — pessoa singular preenchida e assinada
® Digitalizar o Boletim de Inscricdo do Imposto
Profissional - 1.° grupo (M/2) submetido
® Digitalizar a declaragdo de trabalho doméstico
preenchida e assinada
® Imprimir os mapas-guia electronicos para efectuar o
Impressora . .
pagamento nos locais designados
Ecra Resolugdo recomendada de navegador de internet 1024 x 768




3. Processo de utilizacao

3.1 No caso de os trabalhadores permanentes residentes se encontrarem ‘“‘sem
movimento” no trimestre em curso, pode ser descarregado logo o mapa-guia no
primeiro dia do més de pagamento de contribui¢des, e efectuar o pagamento através
dos canais electronicos fornecidos pelo banco.

3.2  No caso de os trabalhadores permanentes residentes se encontrarem ‘“com
movimento” no trimestre em curso, o processo de declaracdo geral, descarregamento
e pagamento de contribui¢des € o seguinte:

Cmo sistema com a conta de utilizador de entidade de “Conta Uinica
de acesso comum” - nome da conta do Login do trabalhador e senha !

Seleccionar o numero da matricula do empregador
que precise de fazer a declarago para utilizar o

Declarar os dados de contribui¢des dos trabalhadores
durante o prazo de declaracdo

“Guardar” os dados de contribui¢es dos Pré-visualizar/descarregar os dados guardados de
trabalhadores inseridos contribui¢des dos trabalhadores

dia 1 do més de pag. de contr. até ao
ultimo dia do més de pag. de contr.’

Dentro do trimestre de prestacio de trabalho?,
“entregar” os dados de contribui¢des dos
rabalhadores

“entregar” os dados de contribui¢des
dos trabalhadores

Pré-visualizar/descarregar os dados de
contribui¢des dos trabalhadores ja
entregues

Sim

Pré-visualizar/descarregar os dados de contribui¢des

dos trabalhadores ja entregues

O mapa-guia de pagamento ¢ a lista
de  trabalhadores  poderdo  ser
descarregados a partir do dia seguinte
ao da entrega de dados de
contribuigdes

Descarregar o mapa-guia de pagamento das contribui¢des e a
lista de trabalhadores a partir do dia 1 do més de pagamento
de contribuigoes

Dentro do més de pagamento de contribui¢des, o
pagamento pode ser efectuado através de fodos os meios

de pagamento

Durante o més de pagamento de
contribuicdes o0 pagamento apenas
pode ser efectuado mnos postos de
atendimento do FSS ou através de
transferéncia automdtica

Pré-visualizar/descarregar os registos de pagamento e a
lista de trabalhadores a partir do dia 10 do més seguinte
ao més de pagamento de contribuigdes




Notas:

1.

2.

Caso o empregador seja um empresario individual, pode optar por aceder ao sistema com a conta
de pessoa singular de “Conta tinica de acesso comum”;

O periodo de declaragdo para os trabalhadores com contrato de trabalho a termo ¢ o do primeiro
dia do més de prestag@o de trabalho até ao ultimo dia util do més seguinte. Caso sejam entregues
os dados de contribui¢des dos trabalhadores com contrato de trabalho a termo entre o primeiro dia
do més de prestacao de trabalho e o dia 3 do més seguinte, o pagamento pode ser efectuado através
de todos os meios de pagamento.

Caso sejam entregues os dados de contribui¢des de trabalhadores com contrato de trabalho a termo
entre o dia 4 do més de pag. de contr. até ao ultimo dia do més de pag. de contr., o pagamento
apenas pode ser efectuado nos postos de atendimento do FSS ou através de transferéncia
automatica.



4. Entrada e estabelecimento das sub-contas

Entrada no sistema

HEREES

FUNDO DE SEGURANGA SOCIAL

Pagina Sobrec  Regime da Seguranca Regime de Previdéncia Central Nao Noticias e Péginas
informagdes ~ Tematicas ~

Principal FSS ~

Social ~ Obrigatério ~

previdéncia central
nao obrigatorio

Download de
formuldrios ~

= il &0 =
Meios Plataforma de Medidas de Informagao
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© pagamento de a previdéncia com Aquisiches
g central necessidades
especiais
[ ———
ou
HEREER

FUNDO DE SEGURANCA SOCIAL

Pagina
Principal

FSS ~
de trabalhadores em
relagao 4 taxa de
contrataco de
trabalhadores nao
residentes a pagar

Consulta do n.° de
mapa-guia

Lista de atribuigdo de
verba a titulo de
reparticdo
extraordinaria de
saldos orcamentais

Verba de incentivo

H £ EEABALTAES

Social

Obrigatorio ~

Sobreo  Regime da Seguranga Regime de Previdéncia Central Nao Noticias e Paginas
informagdes ~ Temiticas ~

jo

Download de
formularios ~

Através da "Conta Unica de Macau tratar de servigo de declaragao electrénica (Contribuigdes do regime
obrigatério, Certificado de Conta Corrente do Empregador)

Tratar de servico

Através da “Conta Unica de Macau™ efectuar consulta sobre a conta de contribuigdes do empregador do

Tratar de servigo

regime de previdéncia central n&o obrigatério

Imagem 1

Formas de aceder ao sistema de

declaragdes electronicas:

1. Introduza o endereco da
pagina electronica seguinte:

https://eservice.fss.gov.mo/Empl

oyer/
2. Clique em “Servicos de
declaracoes electronicas

(Contribuigdes do Regime
Obrigatorio)” constante de
“Servigos on-line” do sitio
electrénico do FSS.

3. Clique na ligacdo rapida do
sitio electronico do FSS —
“Servico de declaragdes
electrénicas” .

@ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Aceder - Conta Unica de acesso comum aos
servigos publicos da RAEM

Entidade

Funcionario pablico

]
e ]
— — 13

Observagdes:

1. Aceder-se como uma entidade privada, clique em "Entidade”
2. Aceder-se como um servigo piiblico, clique em "Funcionarios Publicos™

Imagem 2

Clique em [Entidade] ou
[Individuo].

Observagao:

1. Ao fazer o acesso pela
primeira vez, deve ser operado
por "Login do trabalhador
(Administrador)" ou
"Administrador de servigo",
sendo necessario estabelecer
uma conta principal no sistema
de declaragdes electronicas.

2. Se for um empresario
individual, pode clicar em
[Individuo] e fazer o acesso
através da conta de pessoa
singular da “Conta unica de
acesso comum”.



https://eservice.fss.gov.mo/Employer/
https://eservice.fss.gov.mo/Employer/

Entidade

Numero da entidade

~N

=

XUXXXXXX

XXXXXXXX

Activagdodaconta | @ Necessito de apoio

Ndo tem canta? Descarreque a apficagdo e crie a conta
£ Dosca ) RN
@ App Store | #® Google Play

Individuo

\ Iniciar sesséo )

4 Géclgrle Play

® App Store

Imagem 3

[ Entidade )
Introduza o nome de conta do
Login do trabalhador, senha e o

numero de entidade e clique em
[Aceder]

[ Individuo)
Introduza o nome da conta de
pessoa singular da “Conta Unica
de acesso comum”, e senha, em
seguida, clique em [Aceder]

13 PORT Nome de conta - festuser0l  Sair

@ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Seleccione o nimero de matricula de empregador e o nome de empregador
Numero de matricula de empregador e o
nome de empregador

Confirmar

C=D)

Imagem 4

Clique na seta indicada na
imagem esquerda e seleccione o
nimero da  matricula do
empregador, de seguida clique
em “confirmar”




@ Servigos de Declaragdes electrénicas do Fundo de Seguranga Social.

Bem-vindos a usar o "Servigo de decl: do Fundo de ¢a Social”

Nomede AREHMAE

empregador

N de matricula
de empregador

1088888888

Dataehorado  15/02/2017 123456
ditimo acesso

Ma,

WX PORT

Imagem 5

Irdo aparecer na pagina os dados
do empregador, clique em
“confirmar” e entre no sistema
de declaragdes electronicas para
efectuar as declaragoes.

Adicionar a conta principal

@ Servigos de Declaragao electronica do Fundo de Seguranga Social.

Guia de utilizagso

Conta ja registada.

Nome do
titular de conta
conta conta conta conta

Nome de Nimero do documento  Modalidade de  Situagao  Data de

de identificagao conta efectividade de

Data de
cancelamento de

Data de
validade de

Editar

Imagem 6
Depois de o Login do
trabalhador (administrador)

entrar no sistema de declaragoes
electronicas, clique em
"Adicionar a conta principal”
nas fun¢des de gestdo de contas.

Observacao:

Empregadores que usam a conta
de pessoa singular da “Conta
unica de acesso comum”:

-Ao requerer o servigo de
declaragdes  electronicas, ¢€
necessario preencher os dados da
conta principal no impresso
proprio;

-Se precisar adicionar uma conta
principal, para esse fim, ¢
necessario preencher e entregar
um impresso proprio.




@ Servicos de Declaracao electronica do Fundo de Seguranca Social.

Adicionar a conta principa

Guia de utilizagao

i A

Nome de conta * [ fssuse01|

Modalidade de conta  Conta principal

i

Imagem 7

Basta inserir o nome da conta do
Login do trabalhador no campo
de “nome de conta*” e clique em
“Confirmar”.

@ Servicos de Declaragao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Conta ja registada

Adiconar a conts poncoel  Adiconar a sub-contn

Nome do Nome de
ttutar de conta

NGmero do documento  Modalidade de  Situaco Data de Data de Data de Editar
de identificacso conta efectividade de cancelamento de validade de
conta conta conta

201

Imagem 8

Depois que a conta principal for
adicionada, nas fungdes de
gestdo de contas mostram-se 0s
dados da respectiva conta.

Cancelar a conta principal

@ Servigos de Declaragao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Gestio da Contas

Fungao de consuita

Conta ja registada.

Adicionar a conta principal | Adicionar a sub-conta
Fungdo de declaragio

Nome do Nome de
titular de conta

Numero do documento  Modalidade de  Situagao Data de Data de Data de Editar
de identificagao conta de de
conta conta conta

Conapincol vda 01072021 ;
wrind

Fungdo de descarregamento

Fungao de

Servigos de requerimentos

Gula de utilizagdo

4 1]

Imagem 9

Se precisar de cancelar a conta
principal, o Login do trabalhador
(administrador), na funcdao de
gestdo de contas, clique em
[Cancelar] no campo de edicdo
das informacdes relevantes da
conta principal.

Observacao:

Empregadores que usam a conta
de pessoal singular da “Conta
unica de acesso comum”:

-Se precisar de cancelar a conta
principal, € necessario preencher
e entregar um impresso proprio.




Gestio da Contas

Fungao de consulta
Fungdo de declaragdo
Fungio de descarregamento

Fungdo de recebimento de
mensagem e envio de anexo;

s O

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Guia de utilizagdo

S A

Cancelar a conta

N.° de matricula de

Nome de empregador (em

Nome de empregador (em

Nome de titular de conta (em

1088888888
empregador
AREHRAT
chinés)
portugués)
Nome de conta fssuser01
fssuser-01
chinés)
fssuser-01

Nome de titular de conta (em

lingua estrangeira)

Modalidade de conta

Data de efectividade de conta

Conta usada e data na Uitima

Data de edigdo

Conta principal

Situagao Valida
01/06/2021
fssuser01

edigdo
01/06/2021

Confirmar o cancelamento Voltar

Adicionar a sub-conta

Imagem 10

Em seguida, verifique as
informacdes sobre a conta
principal, apds confirmar que
estdo  correctas, clique em

[Confirmar o cancelamento].

@ Servigos de Declaragao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Gestao da C .z .
Conta ja registada.

Funcao de consuita
Fungio de declaragio
Fungdo de descarregamento

Fungao de recebimento de
mensagem e envio de anexos

Consultar os dados de conta
Servigos de requerimentos

Gula de utilizagao

S A

Nome do
titular de
conta

fssuser-01
tssuser-01

Nome de

conta de identificagao

tssuser01
Conta de utiizador de
entidade (funcionanos
pilblicos)

Numero do documento  Modalidade de  Situagao Data de
efectividade de
conta

conta

Conta principal  Valida

Data de
cancelamento de
conta

0110772021

Data de
validade de
conta

Editar

Imagem 11

Se precisar de adicionar uma
sub-conta, a conta principal, na
funcdo de gestdo de contas,
clique em [Adicionar a sub-
conta].

Observagao:

Aos empregadores que usam a
conta de pessoal singular ou
conta de utilizador de entidade
de “Conta unica de acesso
comum”, podem ser adicionadas
subcontas pela conta principal
no sistema.

10




@ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Adicionar a sub-conta

Entidade

2103

Fungdo de declaragio

Fungao de consulta
( Nome de conta * fs:

Modalidade de conta Sub-conta

Fungao de descarregamento

Fungao de recebimento de Fungdes disponiveis  YFuncao de consulta

mensagem e envio de anexos VFungéo de declaragio

Fungio de descarregamento

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Guia de utilizagao Confirmar | Voltar

\_

[JFuncéo de recebimento de mensagem e envio de anexos

Requerimento de certificado de conta corrente do empregador

\

J

— A

N® de mabncuia oe empregacor 1068356888 A EIAMLT Conmoncpal LEIKUCHU 9 PORT  Utiizer oulia insituigao  Sair

@ Servigos de Declaragdo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Adicionar a sub-conta

nanutcagao

Tioa de documento de
inenticacio”
Namers do documento de
o

Nome de tindar o coniafem  RiER
chinds)

Nome de fitalar de conta |
ngua estrange;

Modaidsde de conta  Suo<or

Dea de electvidade de conla 1206201

Fanges tisponives  #Funcdo de consulta

#Fungio de deciaracio

#Fungho de descamegamenty

#Fingo e recebimento de mensagem ¢ envio de anexos.

#Requerimento de certidao de conta corrente do empregador

Confimar  Vota

o

/

Individuo

Imagem 12

[ Entidade )

Aceder com conta de utilizador
de entidade de “Conta tnica de
acesso comum’’:

E preciso apenas inserir, no
campo de [Nome de conta*], o
nome de conta do Login do
trabalhador, selecionar as
funcdes disponiveis e clicar em
[Confirmar].

[ Individuo]}

Aceder com conta de pessoa
singular de “Conta uUnica de
acesso comum’”:

Insira o tipo de documento
comprovativo, o numero do
documento de identificacdo, o
nome da subconta, selecione as
fungdes disponiveis e clique em
[Confirmar].

*As informagdes preenchidas
devem ser iguais com as
informacdes apresentadas para
pedido da conta de pessoa
singular de “Conta unica de
acesso comum”.

@ Servigos de Declaragao electronica do Fundo de Seguranga Social.

Conta j4 registada.

Fungao de consulta

Adicionar a conta principal | Adicionar a sub-conta

Fungao de declaraao

FISToha 08 SebcaTROMRRSS Nome do Nome de Numero do documento Modalidade de  Situagao Data de Data de Data de Editar
titular de conta de identificacao conta de de

Fungo de de e

d

'8“““”“ @ envio de anex fssuser-01 Contaprincipal Vdida 010772021 sdo|
fssuser-01 ada

Consultar os dados de con

Servicos de requerimentos| fssuser-03 Subconta  Vaida 010772021
fssuser-03

Gula de utilizacdo

A A

Imagem 13

Depois de adicionar uma
subconta, na funcao de gestdo de
contas mostram-se as
informacdes relevantes da conta.

11




Modificar a subconta

Alterar os dados de registo da sub-conta

Funcéo de consulta

/ Nome de conta

Modalidade de conta

Funcéo de declaragdo

Funcao de descarregamento

Funcéo de recebimento de Situagdo

mensagem e envio de anexos

o Data de efectividade de
conta

Consultar os dados de conta

Fungdes disponiveis

\_

Servicos de requerimentos

Guia de utilizagdo

fssuser03

Sub-conta

Vilida

01/06/2021

MFungéo de consulta

MFungéo de declaragdo

?Funcéo de descarregamento

[Fungéo de recebimento de mensagem e envio de anexos
VRequerimento de certificado de conta corrente do empreg

\

s A

Actualizar o estado

) Suspendida @ Valida

Confirmar ‘oltar

Imagem 14

Se precisar de modificar as
funcdes disponiveis da subconta,
ou alterar o estado da subconta, a
conta principal, na fungdo de
gestdo de contas, clique em
[Modificar] (Imagem 13) do
campo de edi¢do da subconta
relevante. Depois de edicao,
clique em [Confirmar] para
concluir.

Cancelar a subconta

@ Servigos de Declaragao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Conta j4 registada.

Fungao de consulta

Editar

Adicionar a conta principal  Adicionar a sub-conta
Fungdo de declaragio
Funglia O Gescarsgumento Nome do Nome de Namero do documento  Modalidade de  Situagao Data de Data de Data de
titular de conta de identificacao conta de de
Fungao de recebimento de conta conta conta) conts
mensagem e envio de anexos
v fssuser-01  fssuser01 Contaprincipal Vaida 0110772021
fesuser01  Conta de utiizador de
entidade (funcionarios
Consultar os dados de conta ¥
piblicos)
Servigos de requerimentos fssuser-03 fssuser03 Sub-conta Vélida 01072021

fssuser-03  Conta de utiizador de
entidade (funcionarios.

publicos)

Gula de utilizacdo

Imagem 15

Se precisar de cancelar a
subconta, o Login do trabalhador
(administrador) ou a conta
principal, na funcdo de gestao de
contas, clique em [Cancelar] no

campo de edi¢do das
informacgdes de subconta
relevantes.

@ Servicos de Declaragao electronica do Fundo de Segurancga Social.

Gestao da Contas
Cancelar a conta
Fungao de consulta

N.° de matricula de empregador
Fungéo de declaragio

Nome de ad hiné
Fungéo de descarregamento ome e empregados (e chings)

Nome de empregador (em
portugués)

Fungao de recebimento de mensagem e
envio de anexos @

Consultar os dados de conta Nome de conta

Servigos de requerimentos Nome de titular de conta (em
chinés)
Guia de utilizagdo

Requerimeare s !

Nome de titular de conta (em
lingua estrangeira)

Modalidade de conta

Situagao

Data de efectividade de conta

Fungbes disponiveis

Conta usada e data na dltima
edigio

Data de edigio

1088888888

AREZARLT

fssuser03

fssuser-03
fssuser-03

Sub-conta
Vilida
01/06/2021

Fungso de consuita
Fung3o de dectarag3o
Fungo de descarregamento

fssuser-01

01/06/2021

Confirmar o cancelamento | Voltar

Imagem 16

Em seguida, verifique as
informagdes sobre a subconta,
apés confirmar que estdo
correctas, clique em [Confirmar
o cancelamento].
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5.Declaragdo electronica - Contribui¢des do regime obrigatorio

Declarar os dados de contribui¢des (trabalhadores permanentes)
@ Servigos de Declaragdo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestiio da Contas

Funcao de declaragao
Fungéo de consulta

Declaragio de entrada / saida de trabalhadores permanentes residentes ]
ungéo de declaragio

Declaragdo de numero de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo

Fungéo de
descarregamento

Fungio de recebimento
de mensagem e envio de

anexos @

Imagem 17

Clique em “Declaracdo de
entrada / saida de trabalhadores
permanentes residentes” dentro
de “func¢ao de declaragao”.

@ Servicos de Declaracéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Gestao da Contas

Declaragéo de entrada / saida de trabalhadores permanentes residentes

Fungao de consulta
Declaragdo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021 (prazo de
[ declaragdo) Ultimo dia de declaragdo : 29/04/2021

Fungao de descarregamento

Fungédo de recebimento de
mensagem e envio de
anexos @)

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Recebimento de notificagéo
de SMS

Imagem 18
Clique em “Declaracdo da
entrada/saida de trabalhadores

permanentes residentes (prazo de
declaragdo)”.

@ Servicos de Declaragdo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestao da Contas

Declaracéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do
ano 2021 (prazo de declaragéo) Ultimo dia de declaragéo : 29/04/2021

Funcdo de consulta

Fungéo de declaracao

Fungao de descarregamento

N do BIRM :

Nome de conta :
Fungao de recebimento de

mensagem e envio de
anexos ) Pesquisar

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos l Introdugdo simples  Introducdo emmassa  Importar os dados constantes no ficheiro de Excel l Submeter || Guardar
IMPOTar Go EXcel 0 Gados g INSCrigao
Recebimento de notificacao Voltar
de SMS
Gula de Utizaclo Ordem N°do  Node Nome de trabalhador (em  Nome de trabalhador  Data de Datade Nomede Datae horade Editar
BIRM  beneficirio lingua estrangeira) (em chinés) entrada saida conta declaragao

1. Apos o cancelamento do pedido submetido, € necessario “submeter” novamente os dados correctos de movimento de trabalhadores para produzir, s6 o dia seguinte, o
mapa-guia de pagamento de contribuic3es do regime obrigatorio;
2. (")~ Nome do trabalhador (em lingua estrangeira) esta diferente dos dados registados no FSS

Imagem 19

Introduza  os  dados  de
movimento dos trabalhadores
permanentes através de
“Introducgao simples”,
“Introducdo em massa” ou

“Importar os dados constantes
no ficheiro de Excel”.

* E preciso apenas introduzir as
informacdes de emprego dos
trabalhadores relativas a entrada
e saida no trimestre selecionado.
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Declarar os dados de contribuigdes (trabalhadores com contrato de | Imagem 20
trabalho a termo) Clique em “Declaracdo de
namero de dias de trabalho de
@ trabalhadores residentes com
Servicos de Declaracio electrénica do Fundo de Seguranca Social.
A, ¢ ¢ 9 ¢ contrato de trabalho a termo”
dentro de “fungao de
- ~ 2
o dn Contes Fungéo de declaragédo declaragéo”.
Declaragéo de entrada / saida de trabalhadores permanentes residentes
Erosh Declaragdo de nimero de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
descarregamento trabalho a termo
Fungdo de recebimento
de mensagem e envio de
anexos (@
Imagem 21

@ Servigos de Declaragio electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestéo da Contas

Funcdo de consulta

Declaragdo de nimero de dias de trabalho de trabalhadores residentes
com contrato de trabalho a termo

Fungdo de declaragio
Fungdo de
descarregamento

Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaracéo : 31/08/2026

Fungéo de recebimento
de mensagem e envio de

anexos @

Clique em “Declarar o numeros
de dias de trabalho de
trabalhadores residentes com
contrato de trabalho a termo de 7
do ano 2026 Ultimo dia de
declaragao : 31/08/2026”.

Gestao da Contas

Fungao de consulta

Fungao de descarregamento
Fungao de recebimento de
mensagem e envio de anexos
Servigos de requerimentos

Recebimento de notificacéo de
sSMs

Declarar o numeros de dias de trabalho de trabalhadores resi
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragao :

N.°do BIRM :
Nome de conta :

Nome de conta( i
HA):

Pesquisar

Guia de utilizacao

(R A

Introdugdo simples  Introdugdo em massa  Importar os dados constantes no ficheiro de Excel
Importar do Excel s dados de Inscrigao
"Lista de trabalhadores com contrato de trabalho a termo” referente a 6 de 2026 (apresentada por via electronica). xisx

Ordem N.°do
BIRM

N.° de
beneficiario

Nome de trabalhador (em
lingua estrangeira)

Nome de trabalhador Menos de 15 dlas 15 dias de¢
(em chinés) de trabalho ou ainda |

Imagem 22
Introduza 0s dados de
movimento dos trabalhadores

com contrato de trabalho a termo
através de “Introducao simples”,
“Introdug¢do em massa” ou
“Importar os dados constantes
no ficheiro de Excel”.

Nota:

caso tenham sido
apresentados, no meés
anterior e por via electrdnica,
os dados relativos as
contribuigdes de

trabalhadores com contrato
de trabalho a termo, pode ser
descarregado abaixo o
respectivo ficheiro da lista de
trabalhadores, de modo a
actualizar os dados e
confirmar a submissao de
acordo com a situacao real
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Forma de declaragcdo — Introducao simples

#+ Trabalhadores permanentes:

Declaragdo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragéo)

N2 do BIRM * 1M1

Nome de trabalhader (em
lingua estrangeira) *

CHEONG UN KONG

Nome de trabalhador (em WAT
chinés)

Data de entrada 01/02/2021

Data de saida &

Confirmar  Voltar

4 Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes
com contrato de trabalho a termo de 7 do ano 2026

N.° do BIRM * 17777777

Nome de
trabalhador (em
lingua estrangeira) *

WONG UN KONG

Nome de
trabalhador (em
chinés)

Mais de 14 dias de
trabalho

® Sim Nao

Confirmar Voltar

Imagem 23

Clique em “Introdugdo simples”
e introduza os dados de
movimento de trabalhadores um
aum.

Forma de declarag¢ao — Introdugdo em massa

% Trabalhadores permanentes:

Declaragao da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021 (prazo de
declaragéo)

Confirmar ~ Voltar

' N do BIRM Nome de trabalhada Nome de trabalhado  Data de entrada

1 1 CHEONG UN SERT 01/02/2021
KONG

Datadesaida

7|
3+
a4

4 Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Declarar o numeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de trabalho a termo de 7
do ano 2026 Ultimo dia de declaracéo : 31/08/2026

N°doBRM  Nome de traabiador { Nome de trabalhvador « Menos de 15 dias de 15 jasﬂelﬁbaln;

WONGUNKONG £5T X

Imagem 24

Clique em “Introdugdo em
massa”, pode introduzir os dados
de movimento em cada espago
ou pode copiar e coléd-los, cada
vez pode introduzir, no maximo,
os dados de movimento de 50
trabalhadores.

15




Forma de declaracao — importagcdo dos dados de um ficheiro Excel

# Trabalhadores permanentes:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragao)

Carregar e importar o ficheiro de Excel

[ReE I Fazer o upload de ﬁmelml Voar

O tamanho de ficheiros a carregar

ser em formato de xis > xisx (Excel)

Observagdo
1. Com 0 objectivo da leitura correcta de dados, a ordem de colunas do ficheiro em formato de Excel serd necessariamente 3 seguinte, e pode clicar aqui para fazer o download do
“Modelo Excel”
o N do BIRM,
+ Nome de trabalhador em linaua estranaeira)

4+ Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Declarar o numeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com confrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026

Carregar e importar o ficheiro de Excel

|g};1g; CEEEEE Fazer o upload de ficheiros  J Voltar

0 famanho de ficheiros a carmegar deve ser inferior a 2 MB, os tipos de ficheiros devem ser em formato de xisx (Excel)

Imagem 25

Clique em “Importacdo dos
dados constantes no ficheiro de
Excel”, clique em “escolher o
documento” e escolhe o Excel
criado que contém os dados de
movimento dos trabalhadores.
Clique em “Fazer o upload de
ficheiros” para importar os
dados do ficheiro Excel no
sistema de declaragdes
electronicas.

Obs. Pode clicar “Modelo
Excel” para consultar os
respectivos fomentos.

Preencher “Boletim de inscri¢do de beneficiario (Trabalhador residente) ”

Atencéo: Caso houver trabalhador que nunca se inscreveu como beneficiario, &

necessario preencher e entregar o Boletim de Inscrigéo de Beneficiério (Trabalhador

residente), entregando ums cépia do BIRM onde conste a declarago de emprego do
syl trabalhador , para fins de concluir as formalidades de inscriggo,

=
Confirmar

Boletim de inscrigdo de beneficiario (Trabalhador residente)

Ordem N do Nome de trabathador (em lingua Nome de trabalhador (em Deve preancher o Boletim de inscricio de beneficisrio (Trabalhador
BIRM estrangeira) chinés) residents).
1 1mimm CHEONG UN KONG FRT Preencher|

Imagem 26

Caso o trabalhador residente em
causa nunca tenha feito a
inscri¢ao de beneficiario no FSS,
0 sistema  mostrard  uma
mensagem sobre isso. Clique em
“confirmar” e clique em
“preencher” para entrar e
preencher a pagina de “Boletim
de inscricdo de beneficiario
(Trabalhador  residente) ?
electrénico.
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Boletim de inscri¢do de beneficiario (Trabalhador residente)

NedoBRM 1IN

Nome da vabatnador om AT
Nom de wabainador em  CHEONG UN KONG
Hngua estrangeira)
Soxo” Mawcuino O Femmin

Data ée Aascimento ™

Se 133 Bauver 0 home 08 u & favor wonzx SN,

e paa peencher
adicus, o taver ooz TSN,

Nome desdifcio® | TN
Se > pouver o nome oe eafice ¢ avor nvonar SN,

e for ot

Mesano oo enwrags 022021

Conta usada s datans  LEIKUCHU
onma eaico

Contusada s dotans 13022021
anima edicse

@

60 respecevo wabaihador.

“Otsenvagio
1

-'

2016

Imagem 27

Depois de introduzir os dados de
trabalhadores, clique em
“confirmar”, conclua 0
procedimento de preencher o
“Boletim de inscricdo de
beneficiario (Trabalhador
residente)” electronico e
carregue uma copia do BIRM
onde conste a declaracao de
emprego do trabalhador.

* No manual do utilizador,
clique em [Fotocépia do Bilhete
de Identidade de Residente de
Macau onde consta a Declaragao
de emprego do trabalhador
(Amostra)] para descarregar uma
amostra da respectiva fotocopia
do Bilhete de Identidade.

“Guardar” os dados de contribui¢des declarados

#+ Trabalhadores permanentes:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021

(prazo de declaragéo)

N.°do BIRM :

Nome de conta :

Pesquisar
Introdugo simples  Intiodug30 em massa | Importar os dados constantes no fichewo de Excel | Eliminar tudo
Submeter Guardar  Jvottar
Ordem N2 do Nede Nome de trabalhador (em Nome de trabalhador ~ Data de Datade  Nomede  Dataehorade Editar
BIRM i lingua i {em chinés) entrada saida conta declaragio
1 11111111 CHEONG UN KONG AT 01022021 LEIKUCHU 13102/2021 11:56:33  Eddar |
Eliminar
(*)—Nome do (em lingua dos dados registados no FSS

‘-"

4+  Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:
Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragdo : 31/08/2026

N.*do BIRM :

Nome de conta :

Pesquisar

Introdugdo simples || Introdugdo em massa

Ordem N.°do N.°de Nome de trabalhador Nome de
BIRM beneficlario {em lingua estrangelra)  trabalhador (em
chinés)
1 TTITTITT 2000000001 WONG UN KONG WAL

(*) - Nome do trabathador (em lingua estrangeira) esta diferente dos dados registados no FSS

Importar os dados constantes no ficheiro de Excel

Elsmenar tudo
Submeter | Guardar  Jvonar
Menos de 15 15 dias de Nomede Dataehorade Editar
dias de rabalho  trabalho ou sinda  conta declaragio
mais
X LEI KU CHU 13/0272021 Editar |
122913 Eliminar

Imagem 28

Introduza  os  dados  de
movimento de trabalhadores
através de “Introducdo simples”,
“Introdug¢do em massa” ou
“Importar os dados constantes
no ficheiro de Excel”, clique em
“guardar” na conta
principal/sub-conta.
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# Trabalhadores permanentes:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaracao) Ultimo dia de declaragao : 29/04/2021

N.° de matricula de
empregador

1088888888

Nomede  ABTAMRAT
empregador (em
chinés)

Nome de

empregador (em
portugués)

O mapa-guia s6 pode ser pago nos postos de atendimento do FSS em caso de este ser submetido depois do dia 20 do
més de pagamento de contribuides por entidade patronal que registe a transferéncia automatica

Confirmar a conservagdo I Voltar

4+ Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:
Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragdo : 31/08/2026

N.° de matricula de
empregador

1088888888

Nomede ABRIAEAT
empregador (em
chinés)

Nome de
empregador (em
portugués)

O mapa-quia 6 pode ser pago nos postos de atendimento do FSS em caso de este ser submetido depois do dia 20 do
més de pagamento de contribuicdes por entidade patronal que registe a transferéncia automatica

Confirmar a conservagao | Voltar

Imagem 29

Verifique se o numero da
matricula do empregador estd
correcto e clique em "Confirmar
a conservagao", os dados da
declaragdo  serdo  guardados
temporariamente no sistema.

“Entregar” os dados de contribui¢des declarados
#+ Trabalhadores permanentes:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragéo)

N.°do BIRM :

Nome de conta :

Pesquisar

Introdugdo simples Introdug o em massa Importar 0s dados constantes no fichewo de Excel Eliminar tudo

Ordem N.°do N2 de Nome de trabalhador (em Nome de trabalhador ~ Datade Datade  Nomede  Dataehorade Editar
BIRM idri lingua i {em chinés) entrada saida conta declaragio
1 11111111 CHEONG UN KONG AT 01/0212021 LEIKUCHU 13102/2021 11:56:33  Edaar|
Eliminar
(™ )—Nome do (em lingua dos dados 1ados no FSS

#+ Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:
Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragéo : 31/08/2026

N.* do BIRM :

Nome de conta :

Pesquisar

Introdugdo simples Introdugdo em massa Importar os dados constantes no ficheiro de Excel Elimenar tudo

G i o

Ordem N.do N.ode Nome de trabalhador ~ Nome de Menos de 15 15 dias de Nomede Dataehorade  Editar
BIRM beneficisrio (em lingua estrangelra)  trabalhador (em dias de trabatho  trabalho ou sinda  conts declaragio
chinés) mais
1 TITTIITT 2000000001 WONG UN KONG ®AT X LETKU CHU 13/02/2021 Editar |
122913 Eliminar
(*)-Nome do (em lingua 4 diferente dos dad: tados no FSS

‘-' w

Imagem 30

Depois de concluir a declaracao
dos dados de movimento do
trimestre/meés, o titular da conta
principal tem de clicar em
“submeter” para os entregar ao
FSS.
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# Trabalhadores permanentes:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declarag&o) Ultimo dia de declaragao : 29/04/2021

N dematriculade 1088888888
empregador

Nomede ARIARALS
empregador (em
chinés)

Nome de
empregador (em
portugués)

1. E favor assegurar a introdugao de todas as de
considera-se terminada logo que submetidas as informagdes.

2. O mapa-guia s6 pode ser pago nos postos de atendimento do FSS em caso de este ser submetido depois do dia 20
do més de pagamento de contribui¢Bes por entidade patronal que registe a transferéncia automatica

sendo que a de declaragdo

(Iara que estabeleceu uma relagdo laboral com o trabalhador declarado, e que ndo se encontra nas situagdes
Mf¥intes: o proprio empregador; conjuge ou pessoa com relagdo de unido de facto; com vinculo familiar até a0 segundo
grau e que vivam em comunh3o de mesa e habitag3o; com relag&o de contrato de prestacdo de servico e sem natureza de
autoridade e direcgdo

Confirmar a submissao ‘oltar

% Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragéo : 31/08/2026

N." de matricula de
empregador

1088888888

Nome de AREHELT
empregador (em
chinés)

Nome de
empregador (em
portugués)

1. £ favor assegurar a introdugdo de todas as informagdes de
considera-se terminada logo que submetidas as informagdes.
2. 0 mapa-guia s pode ser pago nos postos de atendimento do FSS em caso de este ser submetido depois do dia 20

sendo que a de declaragio

do més de pagamento de contribuigdes por entidade patronal que registe a transferéncia automatica

@r\um que estabeleceu uma relagdo laboral com o trabathador declarado, € que ndo se encontra nas situages
seguintes: o proprio empregador, ¢Onjuge ou pessoa com relagdo de unido de facto; com vinculo familiar até ao segundo
grau e que vivam em comunhdo de mesa e habitagdo; com relago de contrato de prestagdo de servico e sem natureza de
autoridade e direcgdo

Confirmar a submissao

Imagem 31

Apos verificar se o nimero da
matricula do empregador estd
correcto e assinalar a
“declaracdo de estabelecimento
de relagdo laboral com o
trabalhador”, clique em
"confirmar a submissdo" para
concluir as formalidades da
declaragao dos dados.

% Trabalhadores permanentes:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragao)

Ja submetido

Voltar

% Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragdo : 31/08/2026

Ja submetido

Voltar

Imagem 32

Caso os dados de movimento do
trimestre/més ja tenham sido
submetidos ao FSS, o sistema
mostrard que os dados da
declaragdo ja foram submetidos.
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Prever a lista de dados declarados de trabalhadores

@ Servigos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

1.2 trimestre do ano 2021

Consulta 4 Contrt do regime ot
Gestso da Contas

Becisiod "
m I Pré-visualizar a ficha dos dados de trabalhadores a declarar (Dados até: 21/03/2021) I

Fungio de declaragio
Fungdo de descarregamento
Fungio de recebimento de
mensagem e envio de anexos
Consultar 03 dados de conta

Gula de utilizagio

Imagem 33

Depois de  “guardar”  ou
“submeter” a declaracdo, o
sistema gerara, com base nos
dados declarados pelo utilizador,
uma ficha dos dados de
trabalhadores a declarar para
pré-visualizar. O utilizador pode
clicar em “Pré-visualizar a ficha
dos dados de trabalhadores a

declarar (Dados até:
DD/MM/YYYY)”.
A B = 1] E F G H I J K L Imagem 34
eSS e Descarregue o documento Excel
RERALT
e —— da ficha dos dados de
2 .2 de matricula do empregador :
2| tossseses trabalhadores a declarar pré-
& BRI Trimestre a pagar : . .
B visualizada, 0 documento
LB MR AR 1M AR o SREBA o Vo mostrara  os  dados  de
13 1 2 2 5 450.00
- ——— trabalhadores  declarados, as
- prestagbes e  valor  das
15 G U B 5 T GRS I8 123 Dacaragio slectrénica Contribuies do egime obrigatri ) tstade rebiactaes dadle e
19 F¥3E Ordem BMER S8 H G REE S Nome gs’. B—MHLINSWE 20N B=WH 30N ARk Entrada  REBE Saida Contrlbul(;oes_
20 1 11111111 CHEONG UN KOI 38 & T X X 01/02/2021
212 12345678 2000000008 CHANKUUN HES X X X
22
Descarregar o mapa-guia de pagamento de contribuigdes Imagem 35
Gestiio da Contas ~ . 6 ~
Funcéo de descarregamento Clique em funcao de
Fungéo de consulta bE)
Punedo de desracho Declaracao electronica - Contribuicdes de trabalhadores permanentes (regime obrigatério) descarregamento ? escolha  os
Mapa-guia de pagamento de contribuigbes documentos que tem de
Funcéo de descanegaménto Lista dos trabalhadores residentes a declarar deSC arre gar.
Funcéo de recebimento de K L. . . .
mensagem e envio de anexos Declaragéo electronica - Confribuigdes do regime obrigatorio de trabalhadores com contrato de trabalho a
mn . . .
Nota: Imprimir o mapa-guia

Mapa-guia de pagamento de contribuigdes

Servigos de requerimentos

Lista dos trabalhadores residentes a declarar

Recebimento de notificacao de

SMS

Guia de utilizagio Nao ha registo

Declaragéo electronica - Taxa de contratagdo de trabalhadores ndo residentes

(declaragdao  electronica) em
papel branco de tamanho A4 dos
dois lados.
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# Trabalhadores permanentes:
Fazer o download do Mapa-guia

Declaragdo

nhu declarar que as informagdes constantes na “Declaragdo electrénica — Lista de trabalhadores residentes a declarar relativa as contribuiBes do regime obrigaténo (trabalhadores
PEFManentes)” bem como o respectivo nimero de trabaihadores permanentes residentes e o tolal a pagar no quadro abaixo indicado estao correctos.

Trimestre a pagar

12021
N.* de trabalhadores 1.°Més 2.° Més 3.2 Més Total Total a pagar (MOP)
permanentes residentes
para o pagamento de 1 Z 2 5 45000

contribuigdes.

o

4+ Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Fazer o download do Mapa-guia

Deciaragdo

Més a pagar

12021

Menos de 15 dias de trabaiho Mais de 14 dias de trabaiho Total a pagar (MOP)

Imagem 36

Em cada trimestre/més quando
se carrega o mapa-guia de
pagamento pela primeira vez, ¢é
necessario clicar para declarar
que os dados estdo correctos,
depois clique em “confirmar”
para descarregar o mapa-guia de
pagamento.

Mapa-guia de pagamento de
contribui¢des para trabalhadores
permanentes

Mapa-guia de pagamento de
contribui¢cdes para trabalhadores
eventuais com contrato de
trabalho a termo.

@ BFIE - SACMEGRER @ RFeE - SAHEHERIER

ARH@ ]

14 i TREem somie i

@ BFOR - AMEMNTSREN & WEORE - BHHEMERNER

] : i
ia
i 7 T i
i ¥ fnem i
tx £l H
Hirm 1
& 5 i
5 1

Imagem 37

Os modelos do mapa-guia de
pagamento de contribuigdes para
trabalhadores permanentes e do
mapa-guia de pagamento de
contribuigdes para trabalhadores
eventuais com contrato de
trabalho a termo.
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Lista de trabalhadores Lista de trabalhadores eventuais

permanentes a declarar com contrato de trabalho a termo
a declarar
EFF R ANERERE
AW E %S BT ) A
XX L LR EY]
T e S e e e R T e e SR
e e e e [ e —_

[EAE]
@ mHENE AT ®R
 ABmMREEEN

WI6TS | 2000000008 BEMA CIAN iU N

s EoamEET PR R CEETEN Az

Imagem 38

Os modelos da lista de
trabalhadores permanentes a
declarar ¢ da lista de
trabalhadores eventuais com
contrato de trabalho a termo a
declarar.

Consultar os registos de declaragdo

@_ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranca Social.

Gestao da Contas

I Fungéo de consulta

Fuinga0 e Gociaragao Consulta de declaracéo electronica - Contribuigdes do regime obrigatorio
(trabalhadores permanentes)

Funcéo de consulta

Fungao de descaregamento

Fungao de recebimento de Consulta de declarag&o electronica - Contribuigdes do regime obrigatério de

e e e e trabalhadores com contrato de trabalho a termo

Servicos de requerimentos Consulta de declaragéo electronica - Taxa de contratagao de trabalhadores nao
residentes

Recebimento de notificagao de
SMS
Consultar os dados de matricula de empregador

Guia de utilizagao

Imagem 39

Clique em “Func¢ao de consulta”
e depois escolha a categoria que
pretende consultar.
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Consultar os registos de declaragao
4 Trabalhadores permanentes:

Consulta de declarag@o electrénica - Contribuigdes do regime obrigatério (trabalhadores
permanentes)

I 1.° trimestre do ano 2021 ]

4.° trimestre do ano 2020

4+ Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Consulta de declaragao electronica - Contribuicdes do regime obrigatério de
trabalhadores com contrato de trabalho a termo

7 do ano 2026

6 do ano 2026

+

Imagem 40
Clique no respectivo trimestre.

#+ Trabalhadores permanentes:

[ Consulta de declarac@o electronica - Contribuicées do regime obrigatério (trabalhadores permanentes) / 1.° trimestre do ano 2021

Registo de declaragdo (prazo de declaracéo)

Lista dos trabalhadores residentes para o pagamento de contribuigdes
Registo de pagamento( PDF | EXCEL )

4+ Trabalhadores com contrato de trabalho a termo:

Consulta de declaragéo electronica - Contribuigdes do regime obrigatério de frabalhadores com contrato de rabalho a termo /6 do ano 2026

Registo de declaragao.

Lista dos trabalhadores residentes para o pagamento de contribuigdes
Registo de pagamento( PDF | EXCEL )

Imagem 41

O utilizador pode descarregar os
registos de declaracdo, os
registos de pagamento e a lista
dos trabalhadores residentes para
0 pagamento de contribuigdes.

Consultar os dados da matricula do empregador

@_ Servigos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Gestio da Contss Consultar os dados de matricula de empregador

Fungio de consulta

Fungio de declaragio

N.de matricula de 1083338388
empregador
Fungio de descarregamento Mome de smpregador  AREMTRAT]

(em chinés)
Fungio de recebimento de

mensage nvio L
onsagem e envio de anexos NOme de o sregader

{em portugués)
e da Uoitieclo, Datadeiniciode  01/1991
actividade

Enderegodo  AFIEURCHT
estabelecimento

comercial

Enderegoparao  NA
contacto

Telefone para contacto  NIA

Imagem 42

Pode consultar os dados da
matricula do empregador ao
clicar em “Consultar os dados de
matricula de empregador”.
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Submeter anexos Imagem 43

Funcéo de recebimento de mensagem e envio de anexos Caso tenha de sup'lementar
Funsao de consuta alguns documentos, clique em

De Até

Gestéo da Contas

Pungho o ducaragho fo . - “Fung¢do de recebimento de
Fungao de descarregamento raeatirmcin mensagem e envio de anexos” e

de

irssibimgios mensagem depois em “Submeter anexos ao

mensagem e envio de anexos

Assunto — v FSS’,_

S6 mostrar a recepgao de mensagens

Recebimento de notificacao de S6 mostrar o envio de anexos
SMs

Servigos de requerimentos

Mostrar todos os envios e recepgao

Guia de utilizagao

Pesquisar
S A
. Submeter anexos ao FSS Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores permanentes)
Cancelar a submissao de requerimento com contrato de trabalho a termo)
4 Remetente Destinatarios Assu

Imagem 44

Conforme a categoria de

documentos que tem de enviar,

Gostio da Contas Enviar os anexos ao Fundo de Seguranga Social pode carregar uma totalidade de tamanho de todos os Clique cm “pré-visualizar” para
W 2 o carregar o documento, clique em

st (st =) “confirmar a submissdo” e

residente)

e [ envie-o ao FSS.

promotares de jogo

1038388888 Conta I LEIKUCHU X PORT Sair

@ Servigos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Fungio de consulta

Fungdo de declaragio

Fungio de descarregamento.

Fungio de recebimento de
mensagem e envio de anexos.

Daclarago do agents de [se ]
Consultar os dados de conta seguros - pessoa singular
Guia de utlizago Declaracso do [
trabalhador do agente de
seguros - pessos singular
Copia do BIRM (Frente o [wee]
verso)
Boletim de Insericso do [mse..

Imposto Profissional - 1.0
grupo (W2) da DSF

Declaragio de trabalho [
domestico
l Confimara subm-ssla Voltar

©2016 AP35 Especial de Macau

Receber mensagens sobre as contribui¢des Imagem 45
Quando receber mensagens

@ Servigos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social. X >
3 enviados pelo FSS, pode clicar

Gestdo da Contas Fung&o de recebimento de mensagem e envio de anexos no assunto para as ler.
Fungio de consulta i = = = =
Fungo de declaragio de envio de

anexos e

de
Funglo de recebimento de menssoemt
srevie. GO @ envio de anexos

(1) Assunto | e ™

Consultar o3 dados de conta O 56 mostrar a recepg3o de mensagens
s ae amiae © $6 mostrar o envio de anexos
© Mostrar todos os envios & recepgio

Pesquisar

Submeter anexos 30 FSS | Cancelamento de submissio de dados relativos a trabalhadores permanentes

( eventuais com contrato de trabalho a termo)

l FSS ARTHPRRT) Documentos complementares 2011172021 14.4758 l

©2016.3 Govero da Regi
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Cancelar os dados de trabalhadores permanentes entregues

Gestéo da Contas

Funcao de recebimento de mensagem e envio de anexos

Fungao de consulta

= Até
Fungao de declaragao Data e hora De
de envio de - il
anexos e
Fi de d T t "
ungao lescarregamento — sy

de
Funcgéo de recebimento de mensagem
mensagem e envio de anexos
e Assunto = v

Servigos de requerimentos

S6 mostrar a recepgao de mensagens
Recebimento de notificagao de
SMs

$6 mostrar o envio de anexos
Mostrar todos os envios e recepgao

Guia de utilizagao

S A

Pesquisar

Submeter anexos ao FSSI Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores permanentes) I

Cancelar a submissao de requerimento com contrato de trabalho a termo)

4 Remetente Destinatérios Assu

Imagem 46
Depois de entregar ao FSS os dados de
contribuigdes de trabalhadores

permanentes, caso haja a necessidade
de alterar os dados submetidos, pode
clicar em “Cancelamento de submissdo
de dados relativos a trabalhadores
permanentes”.

Nota:

1. Apés o pagamento de contribuigdes do
trimestre em curso, ndo pode cancelar a
“submissdo” de dados submetidos.

2. Apés o cancelamento do pedido
submetido,se ndo houver movimento de
trabalhadores no trimestre em curso, ¢
preciso clicar em “submeter” para
confirmar a situacdo de emprego de
trabalhadores.

Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores permanentes)

Trimestre * 0 v

Horario *

Prazo de declaragdo V]

* Periodo disponivel para o "cancelamento de submissao™ < br/> 1. °A partir do dia de "'submissdo™ de declaragdo até ao penitimo dia Gtil do més de
pagamento de contribuicdes; < bri> 2. N&o & permitido ™cancelar a " apds o das contribuicdes do trimestre em curso/més em curso< br/>

kg

Imagem 47
Introduza o ano, o trimestre € o
periodo de declaracdo que tem
de ser cancelado e clique em
“confirmar”.

*Nao podem ser alterados os dados de

emprego  declarados  através da
Plataforma para Empresas e
Associagdes.

Cancelar os dados de trabalhadores com contrato de trabalho a termo | Imagem 48

entregues

Gestéo da Contas

Funcéo de recebimento de mensagem e envio de anexos

Fungao de consuilta

De = Até =
Funcéo de declaragao Data e hora = L]
de envio de
anexos e
Funcao de descarregamento T
de
Fungéo de recebimento de mensagem
mensagem e envio de anexos
Assunto = v

Servigos de requerimentos

S6 mostrar a recepgao de mensagens

Recebimento de notificacao de
Sms

$6 mostrar o envio de anexos
Mostrar todos os envios e recepgao

Guia de utilizagao

ko A

Pesquisar

Submeter anexos ao FSS Cancelar a submissdo de requerimento (trabalhadores permanentes)

l Cancelar a submissdo de requerimento (trabalhadores com contrato de trabalho a termo) l

4 Remetente Destinatarios Assu

Depois de entregar ao FSS os dados de
contribuigdes de trabalhador com
contrato de trabalho a termo, caso haja
a necessidade de alterar os dados
submetidos, pode clicar em
“Cancelamento de submissdo de dados
relativos a trabalhadores com contrato
de trabalho a termo”.

Nota:

1. Apds o pagamento de contribui¢des do
trimestre em curso, ndo pode cancelar
a “submissdo” de dados submetidos.
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Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores com contrato de trabalho a
termo)

= Periodo disponivel para 0 ““cancelamento de submiss30™: < br> 1. “A partir do dia de ™submiss30™ de deciarac30 até 30 (Htimo dia Ut do més de
pagamento de contribuigdes; < br/>2. No & permitido “"cancelar a submiss30™ apos 0 pagamento das contribuigdes do trimestre em curso/més em
curso< br/>" 3.0s empregadores precisam de pagar as contribuigdes com o mapa-guia recém-produzido e prestar atengo aos canais de pagamento
indicados neste mapa-guia.

-

Imagem 49
Introduza o ano e o més que tem
de cancelar e clique em
“confirmar”.

*Nao podem ser alterados os dados de

emprego  declarados  através da
Plataforma para Empresas e
Associagdes.

Consultar os dados da conta

@ Servicos de Declaracao electrénica do Fundo de Seguranc¢a Social.

Gestdo da Contas
Fungao de consulta
Fungao de declaragio

Fungo de descarregamento

Tipo de documento de
identificagéo

Consultar os dados de conta

Bilhete de identidade de residente de Macau

Namero do documento de 11111111
Fungéo de recebimento de mensagem ki ahicoihd
o de anoxos ()
4 & Nome de titular de conta (em  ZHEZ
chinés|
Consultar os conta )
Nome de titular de conta (em
Servigos de requerimentos ngus Es“mge(h’ LELEILCHE
Guia de utilizagao Modalidade de conta  Conta principal
Bepmerumrnts s ! Situagao  Véida
Data de efectividade de conta  01/03/2017
N de matricula de 1088888888
empregador
Nome de empregador (em A (REHBRAT

chinés)

Nome de empregador (em
portugueés)

Imagem 50
Clique em “consultar os dados
de conta” para consultar os
dados inscritos no sistema de
declaragdes  electronicas  do
utilizador.

26




6. Declaraciao electronica - Taxa de contratacdo de

trabalhadores nao residentes

Funcéo de descarregamento

Nohd regsto

N3o hd regsto

Declarac3o electronica - Taxa de contratac3o de trabalhadores ndo residentes

[ Mapa-guia de pagamento

Lista para pagar a taxa de confratag3o de trabalhadores ndo residentes ]

Taxa de contratagdo de trabalhadores nao residentes

Ges

Declaragdo electronica - Contribuicdes de frabalhadores permanentes (regime obrigatorio)

Declarag3o electronica - Contribuicdes do regime obrigatorio de trabalhadores eventuais com contrato de trabalho a termo

Imagem 51

O utilizador pode clicar
em “fungao de
descarregamento”,
escolha “Declaragao
electronica - taxa de
contratacao de
trabalhadores nao
residentes” para

descarregar o mapa-
guia de pagamento da
taxa de contratacdo de
trabalhadores nao
residentes ¢ a lista para
pagar a taxa de

contratagao de
trabalhadores nao
residentes.

Nota: Imprimir o mapa-
guia (declaracao
electronica) em papel
branco de tamanho A4
dos dois lados.

Mapa-guia de pagamento da taxa de
contratacdo de trabalhadores nao
residentes

@ IITH_AuRmEnAREAEY

]
]

o

[T ————

Lista para pagar a taxa de contratacao
de trabalhadores ndo residentes

@ IITR AemEARAREARE

BREF
REE |

Hir—r—

Imagem 52

Os modelos do mapa-
guia de pagamento da
taxa de contratacdo de
trabalhadores nao
residentes ¢ da lista
para pagar a taxa de

contratagao de
trabalhadores nao
residentes.
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@ Servigos de Declaracgéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

TUNE:
UNDO
D SEGUAANGA
5O0CIAL

Consulta de declaragdo electronica - Taxa de ¢ de ndo 1.° trimestre do ano 2021

Gestdo da Contas

Registo de pagamento
Lista para pagar a taxa de contratagdo de trabalhadores ndo residentes!

Fungio de consulta

Fungio de declaragio

Imagem 53
O  utilizador  pode
consultar através da

“fun¢do de consulta”,
0s registos de
pagamento e a lista para

Funglo de descarregamierto pagar a taxa de
S contratagao de
o trabalhadores nao
Guia de utilizagio resi dentes .

7. Recebimento de notificacao por SMS

Registo do telefone para recebimento de SMS Imagem 54

@ Servicos de Declaracéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestio da Contas

Recebimento de notificacdo de SMS

Fung#o de consulta

Telemovel para
recebimento de SMS

Funcdo de declaracdo

Fungao de descarregamento
Lingua a usar na

Fungao de recebimento de
mensagem e envio de anexos

je Macau acima referido vai ser utiizado pelo FSS para enviar & sua instituicBo mensagem de alerta sobre 0 pagamento de
nto das informacdes mais actualizadas do FSS
Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Recebimento de notificagao de
sMs

Guia de utilizagho

SR A

Se for necessario efectuar o
registo de servigo de
notificagdo por SMS, pode
clicar em recebimento de

notificagdo por SMS
constante da barra de
fungdes, introduzir o

numero do telemovel de
Macau e clicar em
“confirmar”.

Alteracao do telefone para recebimento de SMS

@ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestao da Contas

Recebimento de notificagdo de SMS

Fungao de consulta N
Editar

Fungéo de declaragdo

Telemével para
recebimento de SMS

61000000
Fungao de descarregamento

Fungao de recebimento de
mensagem e envio de anexcs

Lingua a usar na
notificagao

Portugués

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Recebimento de notificagao de
SMS

Guia de utilizagao

I, A

Imagem 55

Se for necessario alterar o
nimero do telemovel de
Macau, clique em
recebimento de notifica¢do
por SMS constante da barra
de fungdes e, em seguida,
clique em “Editar”,
introduza o novo ntimero de
telemovel e clique em
“confirmar* para concluir a
alteracdo.
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