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1. Relevant Regulations and Provisions

The use of "Electronic Filing Service" is subject to the relevant laws and regulations:

Law No. 4/2010 (Social Security System)

Law No. 21/2009 (Law on Employment of Non-Resident Workers)

By-law No. 8/2010 (Regulation of the Law for the Employment of Non-Resident
Workers)

Law No. 8/2005 (Personal Data Protection Act)

Law No. 5/2005 (Electronic Documents and Electronic Signature)

By-law No. 35/2018 (Electronic Services)

Law No. 2/2020 (Electronic Governance)

By-law No. 24/2020 (Implementation Rules for E-Governance)



2. Computer Equipment Requirements

Software Support

Adobe Acrobat )
Above Version 10
Reader
Browser Internet Explorer 11 or above, Microsoft Edge, Chrome, Firefox, Safari

Entity user account

of “My Government

Account of Macao
SAR”

or

Individual user
account of “My
Government
Account of Macao
SAR”

To complete the reporting procedures, holders of “master account” and
“sub-account” are required to log in to the Social Security Fund’s Electronic
Filing System platform, using the entity user account's Staff Login Number,
or the individual user account for the Public Administration and Civil Service
Bureau’s “My Government Account of Macao SAR". The locations and
required documents for application can be found on the relevant webpage

of the Public Administration and Civil Service Bureau.

Hardware Support

Submit the electronic files of the following scanned documents to the Social

Security Fund:

® Scan the front and back of the beneficiary’s Macao SAR Resident ID
Card

® Scan the completed and signed Declaration of Junket Promoter

® Scan the completed and signed Declaration of Individual Insurance

Scanner
Agent
® Scan the completed and signed Declaration of Employee of Individual
Insurance Agent
® Scan the submitted Financial Services Bureau’s Salaries Tax Group |,
Registration Form (M/2)
® Scan the completed and signed Declaration of Domestic Work
) ® Print the Electronic Contribution Payment Advice and pay at a
Printer designated location
Monitor It is recommended that resolution of the browser is 1024 x 768




3. Flowchart

3.1 Regarding the local long-term employees who have “no change” during the quarter, you may

download the Contribution Payment Advice directly on the first day of the contribution month

and use the electronic payment channels provided by the banks to make your payment.

3.2 General reporting, download and payment procedures for local long-term employees who

have changes during the quarter

Log in with the username and password of Staff Login Number of entity

user account of "My Government Account of Macao SAR” !

v

To access the System, select the Employer Registration
Number that you are going to e-file

v

Report the employee contribution data during the
reporting period

v

“Save” the employee contribution data that has View/download the saved employee
been entered into the System — contribution data

"Submit" the employee contribution data,

during the period from the first day of the

contribution month to the last day of the
month?

"Submit" the employee contribution
data during the work quarter®

v

View/download the submitted employee
View/download the submitted employee contribution data
contribution data

T !

The Contribution Payment Advice and the
Download the Contribution Payment Advice and the Local Local Employee List can be downloaded
Employee List from the 1st day of the contribution month from the day that immediately follows the
\l/ "submission" of contribution data
In the contribution month, payment can be made by \L
all payment channels In the contribution month, payment can
J/ only be made at a service point of the
Social Security Fund or by Autopay

View and download the Record of Payment and the
Payment List of Local Employees from the 10th day
of the month that immediately follows the
contribution month




NOTE:

Employers who are individual business owners may choose to log in to the System with the individual
user account of “My Government Account of Macao SAR”;

The reporting period for a fixed-term labour contract employee is from the first day of the work
month to the last day of the month that immediately follows. If you "submit" the contribution data
during the period from the first day of the work month of a fixed-term labour contract employee to
the 3rd day of the month that immediately follows, the payment can be made through all payment
channels;

If you "submit" the contribution data during the period from the 4th day of the month that
immediately follows the work month of a fixed-term labour contract employee to the last day of the
month, the payment can only be made either at a service point of the Social Security Fund or by
AutoPay.



4. How to log in to the Electronic Filing System and set up

a master account and a sub-account

How to log in to the Electronic Filing System

HtEREER
FUNDO DE SEGURANGA SOCIAL

Social Security Non-Mandatory Central Provident Fund News and

About Us
rone v System ~ System ~ Information ~

Payments

Thematic
Webpages ~

Download
Forms ~

= %
Electronic Electronic Filing Central Provident Support
Payment Service Fund Information Measures for
Channels Platform People with
Special Needs
Or
FUNDO DE SEGURANCA SOCIAL

Social Security Non-Mandatory Central Provident Fund News and

About Us
= - System ~ System ~ Information ~

Thematic
Webpages ~

Download
Forms ~

of Non-Resident

Workers that are

Required to pay Sign in as an employer

Employment Fee ~

Log in your Macao One Account to access the Electronic Filing Service (contributions of the obligatory

Look up the Payment system, ceriificate of employer's contribution)

Advice Number ﬂ

Listof Specil /
HETT Log in your Macao One Account to check information redating to the employer's contribution account of

MRS Non-Mandatory Central Provident Fund

Incentive Basic Fund ﬂ

Enquiry about

Artnmafie Withrrawal

Figure 1
The ways to log in to the

Electronic Filing System:

1. Enter the following URL:
https://eservice.fss.gov.mo/e
mployer

2. On the Social Security Fund’s
website, click on the link of
the Electronic Filing Service
(Contributions of the
Obligatory System) under
[Online Services]

3. Click on the quick link of [Log
in to Electronic Filing Service]
on the home page of the
Social Security Fund’s

website




4% PORT

@ Servigos de Declaragao electronica do Fundo de Seguranga Social.

Aceder - Conta Unica de acesso comum aos

cnr\/ir;nc 'm'lhlirne da RAEM

[ —— |

Observagdes
1. Acoder-se como uma entidade privada, clique em "Entidade”
2. Aceder-se como um servigo piiblico, clique em "Funcionarios Publicos™

Figure 2
Click [Entity] or [Individual]

NOTE:

1. When logging in for the first
time, it must be operated by
the holder of “Staff Login
Number (Administrator)” or
“Service Administrator”, and
a master account must be set
up in the Electronic Filing
System.

2. If you are an employer with
the identity of an individual
business owner, you may

click [Individual] and log in

with the
account of “My Government

Account of Macao SAR”

individual user

Entity

ps it

Enlity number

XX-XXXXXX

XXXXXXRX

| @ Need help?

No account?

@ App Store ® Google Play

load the App and register the
now.

b N\ Individual
/V\. * .
0 1 B ..
‘ - _.-.'
\ )/

& App Store

® Google Play

Figure 3

[Entity]

Enter the username, password
and entity number of the Staff
Login Number, and then click
[Login]

[Individual]
the

password of the individual user

Enter username and
account of “My Government
Account of Macao SAR”, and

then click [Login]




132 PORT Nome de conta festuserd!  Sair

@ Servigos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Seleccione o numero de matricula de empregador € o nome de empregador

Nimero de matricula de empregador e o
nome de empregador

Figure 4

Click on the position of the
arrow in the left picture, select
the Employer  Registration
Number and then click [OK].

X PORT

@ Servigos de Declaragdes electronicas do Fundo de Seguranga Social.

Bem-vindos a usar o "Servico de declaragdes electrénicas do Fundo de Seguranga Social”

Nomede  ABEMIEAT

empregador

Nedematriculs 1088888888
de empregador

Datsehorade  15/02/2017 123456
Gltimo acesso

Confimar | Vpitar

Figure 5
The page will display the
employer’s information. Then

you need to click [OK] to log in
to the Electronic Filing System
to report the employee data.

To add a master account

@ Servicos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

ok Conta ja registada.

Guia de utilizagao

N A

Numero do documento  Modalidade de  Situagao Data de
de identificagao conta efectividade de

Data de
cancelamento de

Data de Editar
validade de

Nome do
titular de conta
conta conta conta conta

Nome de

Figure 6
After entering the Electronic

Filing System with the Staff
Login Number (Administrator),
click [Add a Master Account]

among the account
management functions.

NOTE:

Employers who use the

individual user account of “My

Government Account of Macao

SAR”:

- To apply for the Electronic
Filing Service, the employer
is required to fill in the
master account information
on a special form;

- To add a master account, the
employer is required to

complete and submit a

special form for application.




@ Servicos de Declaracao electronica do Fundo de Seguranca Social.

Adicionar a conta principa

Guia de utilizagao

s A

Nome de conta * [ fssuse01| ]

Modalidade de conta  Conta principal

Confirmar | Voltar

Figure 7

Simply enter the username of
the Staff Login Number in the
field,

[Username*] and then

click [OK].

@ Servigos de Declaragao electrénica do Fundo de Seguranca Social.

Conta ja registada

Adicianar a conts poncipel  Adicionar 8 sib-contn

Nome do Nome de Numero do documento  Modalidade de  Situacso  Data de Data de Data de
titular de conta de identificagio conta etectividade de cancelamento de validade de
conta conta conta conta

Figure 8

After adding a master account,
the account  management
function will display information

about the relevant account.

To cancel a master account

@ Servigos de Declaragdo electronica do Fundo de Seguranca Social.

Funcao de consulta

Adicionar a conta principal  Adicionar a sub-conta

Funcio de declaragdo

Finglo de descarrsgaments Nome do Nome de Numero do documento  Modalidade de  Situaao Data de Data de Data de
titular de conta de identificacao conta efectividade de cancelamento de validade de
conta conta conta conta

Fungdo de recebimento de

mensagem e envio de anexos
fssuser-01

fssuser-01

011072021

Consuitar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Gula de utilizagdo

~ 4 a

Editar

Figure 9

To cancel a master account,
among the account
management functions, the

holder of Staff Login Number
(Administrator) is required to
click the [Cancel] button in the
Edit column of the relevant

master account.

NOTE:
Employers who use the
individual user account of “My
Government Account of Macao
SAR”:
- To cancel a master account,
the employer is required to
submit a

complete and

special form for application.




Gestio da Contas

Fungio de consulita
Funcdo de declaragdo
Fungdo de descarregamento

Fungdo de recebimento de
mensagem e envio de anexos )

Consuitar os dados de conta
Servigos de requerimentos

Guia de utilizagao

s A

Cancelar a conta

N.° de matricula de
empregador

Nome de empregador (em
chinés)

Nome de empregador (em
portugués)

Nome de conta

Nome de titular de conta (em
chinés)

Nome de titular de conta (em
lingua estrangeira)

Modalidade de conta

Situagao

Data de efectividade de conta

Conta usada e data na Gitima
edigdo

Data de edigdo

1088888888

ABERRAT

fssuser01

fssuser-01
fssuser-01

Conta principal
Valida
01/06/2021

fssuser01

01/06/2021

Confirmar o cancelamento Voltar

Figure 10
Then check the

about the master account, click

information

[Confirm to cancel] after
confirming that the information

is correct.

To add a sub-account

@ Servigos de Declaracao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Funcao de consulta
Adicio

Funcdo de declaragio

Nome do
titular de
conta

fssuser-01
fssuser-01

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Guia de utilizagao

— 4 ]

Nome de
conta

Conta ja registada.

Numero do documento  Modalidade de  Situagdo Data de Data de Data de Editar
de identificao conta efectividade de cancelamento de validade de
conta conta conta

Conta principal  Valida

01/0772021

Figure 11
To add a the

master account is required to
[Add a
the

management functions.

sub-account,
click sub-account]

among account

NOTE:

Employers who use an entity
individual
“My
Government Account of Macao

user account or an
user account of
SAR” may add sub-account(s) in
the System by the master

account.

10




@ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Adicionar a sub-conta

Fungdo de consulta

Entity

Fungéo de declaragdo

Fungdo de descarregamento

Fungéo de recebimento de

mensagem e envio de anexos

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Guia de utilizagao

-

Fungdes disponiveis

/ Nome de conta * fssuser03

Modalidade de conta

Sub-conta

¥Fungéo de consulta
VFungao de declaragio

¥Funcao de descarregamento

[Funcéo de recebimento de mensagem e envio de anexos

[TRequerimento de certificado de conta corrente do empregador

Confirmar | Voltar

~N

J

S A

IN° g maricula de emoregador 1068888588 A [EXAREAE Contapincipd LEIKOCHU ¥ PORT  Utilizar outrainstiwico  Sair

@ Semvicos de Declaracdo electronica do Fundo de Seguranca Social.

Gestdo da Conas.

Adicionar a sub-conta

Fungio de consuta

Fungao

Tipo de documento de
ientficagao”
Namero do documento de

identficagio”

Nome de titutar de conta (em

Nome de titular de conta (em
ngua estrangeina)

Modalidade de conta

Fangies disponivels

o

CNMES] Do oz o ome o Rl G2 corta o s u & g SSTaN0STR o 05 (ampos Geve

Data de efsctiidade de costa 12062013

#Fungho de consulta

#Funcio te dectaragho

*Funglo 0¢ escamegamento

#Funcio de recebimento de mensagem ¢ enmio Ge anexos.

#Requesimento de certidao de conta corente 6o empregador

Confrmar  Voitar

Individual

Figure 12

[ Entity]

Log in with the entity user
account of “My Government
Account of Macao SAR”:

Simply enter the username of
the Staff Login Number in the
[Username*] field, select the
available function(s), and then
click [OK].

[ Individual ]
Log in with the individual user
account of “My Government
Account of Macao SAR”:
the

identification document type,

Enter sub-account’s

identification document

number and full name, and
select the available function(s),

and then click [OK].

*The filled in information must
be with the

information for applying for the

consistent

individual user account of “My
Government Account of Macao
SAR”

@ Servigos de Declaracao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Funcao de consulta

Conta ja registada.

Adicionara conta principal | Adicionar a sub-conta
Fungdo de declaracio
Nome do Nome de Namero do documento  Modalidade de ~ Situagdo Data de Data de Data de Editar
titular de conta de identificacdo conta efectividade de  cancelamentode  validade de
conta conta conta conta
fssuser-01 Contaprincipal Vdida  01/07/2021 |
fssuser-01 ja
Consultar os dados de conta
Servigos de requerimentos fssuser-03 0r03 Sub-conta viida 01072021 o]
fssuser03  Contade

Gula de utilizagso

utilizador de
(funcionarios.

=4

Figure 13
After adding a sub-account, the

account management function
will display information about

the relevant account.
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To modify a sub-account

Alterar os dados de registo da sub-conta

Funcéo de consulta

Funcéo de declaracdo
Funcéo de descarregamento
Funcao de recebimento de
mensagem e envio de anexos
Consultar os dados de conta
Servicos de requerimentos

Guia de utilizagao

S, A

-~

Nome de conta

Modalidade de conta

Situagao

Data de efectividade de
conta

Fungdes disponiveis

\_

fssuser03 \
Sub-conta

Valida

01/06/2021

MFungéo de consulta
MFungéo de declaragdo
MFungio de descarregamento

[Fungéo de recebimento de mensagem e envio de anexos

WVRequerimento de certificado de conta corrente do empregador

Actualizar o estado

O Suspendida @ Valida

Lo

Figure 14
To modify the

function(s) of the sub-account

available

or change the status of the
the

account management functions,

sub-account, among
the master account is required
to click the [Modify] button in
the Edit column of the relevant
sub-account (Figure 13). After

editing, click [OK] to finish.

To cancel a sub-account

@ Servigos de Declaracao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Funcao de consulta

Adicionar a con

Funcio de declaragio

Fungdo de descarregamento Nome do
titular de
conta

Funcdo de recebimento de

mensagem e envio de anexos
fssuser-01

fssuser-01

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos fssuser-03
fssuser-03

Gula de utilizago

a principal | Adicionar a sub-conta

Nome de Numero do documento  Modalidade de ~ Situagao Data de Data de Data de Editar
conta de identificagao conta efectividade de cancelamento de validade de
conta conta conta

fssuser01 Contaprincipal Valida  01/07/2021
Conta de utilizador de
entidade (funcionarios
piblicos)

Sub-conta vaida  01/0712021

Figure 15

To cancel a sub -
the

functions,

account,
account
management the
holder of Staff Login Number

(Administrator), or the master

among

account is required to click the
button in the Edit
the

[Cancel]
column of relevant

sub-account.

@ Servicos de Declaragao electronica do Fundo de Segurancga Social.

Gestiio da Contas

Fungéo de consulta

Fungéo de declaragio
Fungo de descarregamento

Fungao de recebimento de mensagem e
envio de anexos @

Consultar os dados de conta
Servigos de requerimentos

Guia de utilizagéo

T A

Cancelar a conta
N.° de matricula de empregador
Nome de empregador (em chinés)

Nome de empregador (em
portugués)

Nome de conta

Nome de titular de conta (em
chinés)

Nome de titular de conta (em
lingua estrangeira)

Modalidade de conta
Situagdo
Data de efectividade de conta

Fungbes disponiveis

Conta usada e data na dltima
edigéo

Data de edigéo

1088888888

ARZARALET

fssuser03

fssuser-03

fssuser-03

Sub-conta

Valida

01/06/2021

Fungio de consulta
Fungo de declaracio
Fungo de descarregamento

fssuser-01

01/06/2021

Confirmar o cancelamento | Voitar

Figure 16
Then check the

about the relevant sub-account.
After that the

information is correct, click

information

confirming

[Confirm to cancel].
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5. Electronic Filing - Contributions of the Obligatory System

To submit contribution data (long-term employee)

@ Servigos de Declaragao electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestiio da Contas

Fungéo de declaragao

Fungo de consulta

[ Declaragéo de entrada / saida de trabalhadores permanentes residentes ]
ungao de declaragio

Declaragao de nimero de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo

Fungéo de
descarregamento

Fungéo de recebimento
de mensagem e envio de

anexos ()

Figure 17

Click [Report
entry/departure of
long-term employee]
the [Report Functions].

the
local
among

@ Servicos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Gestao da Contas

Declaracéo de entrada / saida de trabalhadores permanentes residentes

Fungao de consulta

" Declaragdo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021 (prazo de
[deciaragéo) Ultimo dia de declarag&o : 29/04/2021

)

Fungao de descarregamento
Fungao de recebimento de
mensagem e envio de
anexos €@

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Recebimento de notificagao
de SMS

Figure 18
Click

entry/departure

the

local

[Report
of
long-term employee (Reporting

period)]

@ Servigos de Declaragao electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestao da Contas

Declaracéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do
ano 2021 (prazo de declaragéo) Ultimo dia de declaragéao : 29/04/2021

Fungéo de consulta

Funcao de declaragao

Fungao de descarregamento

N.°do BIRM :

Nome de conta :
Fungao de recebimento de

mensagem e envio de

anexos €

Consultar os dados de conta

Pesquisar

Submeter ~ Guardar

Sacvios da rackawcieins IntrodugAo simples  Introdugdo em massa  Importar os dados constantes no ficheiro de Excel ]

Importar do Excel 0s dados de inscrigao
Recebimento de notificagao Voitar

de SMS

Ordem N.°do
BIRM

N-°de
beneficiario

Nome de trabalhador  Data de
(em chineés) entrada

Data de
saida

Nomede  Data e hora de
conta declaragao

Nome de trabalhador (em Editar

Guia de utilizagso k
lingua estrangeira)

— A

1. Apés o cancelamento do pedido submetido, & necessario “submeter” novamente os dados correctos de movimento de trabalhadores para produzir, s6 o dia seguinte, o
mapa-guia de pagamento de contribuigdes do regime obrigatorio;
2. (*)~Nome do trabalhador (em lingua estrangeira) esta diferente dos dados registados no FSS

Figure 19

Input the employment
information of long-term
employees in any of the

following ways:
[Basic Input], [Batch Input] or
[Import Data from Excel].

*You only need to enter the
employment information of the
staff who has started
employment or left in the
selected quarter.
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To submit contribution data about the fixed-term labour contract
employee

@ Servigos de Declaragao electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestiio da Contas

Fungéo de declaragao

Fungo de consulta

Declaragéo de entrada / saida de trabalhadores permanentes residentes
Fungao de declaragio

Declaragao de nimero de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de]

Fungéo de
descarregamento

trabalho a termo

Fungéo de recebimento
de mensagem e envio de

anexos ()

Figure 20

Click [Report the number of
work days of the local employee
with fixed-term labour
contract ] on the [Report
Functions] page.

@ Servicos de Declaracdo electronica do Fundo de Seguranca Social.

Gestiio da Contas

Figure 21
Click [Report the number of

work days of the local employee

Declaragdo de nimero de dias de trabalho de trabalhadores residentes . .
I ¢ with fixed-term labour
Ui sl com contrato de trabalho a termo
Funcao de declaragdo

Declarar o numeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de contra Ct] .
Fungéo do trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaracéo : 31/08/2026
descarregamento
Fungéo de recebimenta
de mensagem e envio de
anexos @

Figure 22

Gestao da Contas

Declarar o numeros de dias de trabalho de trabalhadores resi
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragao :

Fungéo de consulta

Fungdo de declaragéo

Fungéao de descarregamento

N.°do BIRM :

Nome de conta :
Fungao de recebimento de

mensagem e envio de anexos
Nome de conta(i¥

) :
Servigos de requerimentos
Pesquisar
Recebimento de notificagéo de
sMs
Guia de utilizagho Introdugdo simples  Introdugdo em massa  Importar os dados constantes no fichelro de Excel
Importar do Excel 0s dados de Inscriglo
s A “Lista de trabalhadores com contrato de trabalho a termo” referente a 6 de 2026 (apresentada por via electronica). xisx

Ordem N.°do N.° de
BIRM o

Nome de trabalhador (em
lingua

Nome de trabalhador Menos de 15 dlas 15 dias de
(em chinés) de trabalho ou ainda 1

Input the employment
information of workers
(fixed-term labour contract ) in
any of the following ways:
[Basic Input], [Batch Input] or
[Import Data from Excel].

Note: If contribution
information for fixed-term
labour contract employees was
submitted electronically in the
previous month, you may
download the relevant
employee list file below, amend
the data as necessary, and
confirm submission.
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Reporting method — Basic Input

4+ Long-term employee:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragéo)

N2 do BIRM * ERRERESE!

Nome de trabalhador (em
lingua estrangeira) *

CHEONG UN KONG
Nome de trabalhador (em AT
chinés)

Data de entrada 01/02:2021

Data de saida u

Confirmar  Voltar
4 Fixed-term labour contract employee :

Declarar o niumeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes
com contrato de trabalho a termo de 7 do ano 2026

N.° do BIRM *

Nome de WONG UN KONG
trabalhador (em
lingua estrangeira) *

Nome de
trabalhador (em
chinés)

Mais de 14 dias de
trabalho

® Sim Nao

Confirmar Voltar

Figure 23

Click [Basic Input] to input the
staff’s employment information
one by one.

Reporting method — Batch Input

% Long-term employee:

Declaragdo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021 (prazo de
declaragéo)

Confirmar  Voltar

| NedoBIRM  Nome de trabalhada Nome de trabalhado _Data de entrada
1 1 CHEONG UN SERT 01/02/2021
KONG

Datadesaida |,

2|
3 |
a |

4 Fixed-term labour contract employee:

Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de trabalho a termo de 7
do ano 2026 Ultimo dia de declaracéo : 31/08/2026

N°doBRM  Nome de frabahador | Nome de trabahador  Menos de 15 dias e 15 :asu.emaln;

T WONGUNKONG =ET X

Figure 24

Click [Batch Input], then you can
either input data cell by cell or
copy and paste the data to
input the staff's employment
information, up to 50
employees' data at a time.
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Reporting method - Import Data from Excel

+ Long-term employee:

Declaragao da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragao)

Carregar e importar o ficheiro de Excel

e I Fazer o upload de ficheiros I Voitar

O tamanho e ficheiros a carregar oSO

ser em formato de xis > xlsx {Excel)

Observagdo.
1. Com 0 abjectivo da leitura correcta de dados, a ordem de colunas do ficheiro em formato de Excel serd necessariamente a seguinte, e pode clicar aqui para fazer o download do
"Modelo Excel”
N do BIRM,
+ Nome de trabalhador fem linaua estranaeira)

%+ Fixed-term labour contract employee:

Declarar o nimeros de dias de frabalho de trabalhadores residentes com contrato de

Figure 25

Click [Import Data from Excel]
and then [Select File] to select
the Excel spreadsheet that has
been created to keep the staff’s
employment information.
After clicking [Upload File], the
data in the spreadsheet will be
imported to the Electronic Filing
System.

frabalho a termo de 7 do ano 2026 NOTE:
You can click [Excel Template] to
Carregar e importar o ficheiro de Excel view the format of the
spreadsheet.
|gEes sesms Votr
0 famanho de ficheiros a carmegar deve ser inferior a 2 MB, os tipos de ficheiros devem ser em formato de .xisx (Excel)
To complete the “Form for Enrollment of Beneficiary (Local | Figure 26
Employee) If you have entered the

Atencéo: Caso houver trabslhador que nunca se inscreveu como beneficidrio, &

necessério preencher & entregar o Boletim de Inscrigio de Beneficiario (Trabalhador
v residente), entregando uma copia do BIRM onde conste a declaragdo de emprego do
syl (rabalhador , para fins de concluir as formalidades de inscrigéo.

Boletim de inscrigdo de beneficiario (Trabalhador residente)

Nome de trabalhador (em lingua Nome de trabalhador (em Deve preancher o Boletim de inscrigio de beneficiirio {Trabalhador

BIRM estrangeira) chinis) residents).
1 11111111 CHEONG UN KONG FRT

employment information of a
local employee who has never
enrolled as a beneficiary of the
Social Security Fund, the System
will display a prompt message.
Click [OK] and then the [Fill in]
button to enter the data entry
page of the electronic version of
“Form for Enrollment of
Beneficiary (Local Employee)”.
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N e g g 10638 AN ATESN)  Car el UIKUCHS W PORT i

@ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Boletim de inscri¢ao de beneficiario (Trabalhador residente)

Figure 27

After inputting the employee
data, click [OK] to complete the
procedure for filling out the
electronic version of the “Form
for Enrollment of Beneficiary
(Local Employee)”, and upload a
photocopy of the Macao SAR
Resident ID Card that contains
the employee’s employment
declaration.

* To download a sample of
photocopy of the ID card, you
may click [Photocopy of the
Macao SAR Resident ID Card
that contains the employee’s
employment declaration
(Sample)] in the user guide.

To “save” the reported contribution data

+ Long-term employee:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragéo)

N.°do BIRM :

Nome de conta :

Pesquisar

Introdugdo simples Introdug 30 em massa Importar 0s dados constanies no fichewo de Excel Eliminar tudo

et i L

Ordem N.%do N*de Nome de trabalhador (em Nome de trabalhador Data de Data de Nome de Data e hora de Editar
BIRM beneficiario lingua estrangeira) {em chinés) entrada s3ida conta declaragio
1 RARRRRER] CHEONG UN KONG AT 01/02/2021 LE[KU CHU 13/02/2021 11:55:33  Edaar |

Eliminar

(™ )—Nome do trabalhador (em lingua estrangesra) esta diferente dos dados registados no FSS

‘-, o

+ Fixed-term labour contract employee:

Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaracdo : 31/08/2026

N.*do BIRM :

Nome de conts :

Pesquisar

Introdugdo simples Introdugdo em massa Importar os dados constantes no ficheiro de Excel Elsminar tudo

Submeter | Guardar | vonar

Ordem N.°do N.°de Nome de trabalhador Nome de Menos de 15 15 dias de Nome de Datae hora de Editar

BIRM beneficlario {em lingua estrangelrs)  trabalhador (em dias de rabalho  trabalho ou sinda  conta declaragio
chinés) mais
1 TITITTT 2000000001 WONG UN KONG ®AT X LETKU CHU 13/02/2021 Editar |
122913 Eliminar
(*)-Nome do (em lingua a di dos dados registados no FSS

‘n‘

Figure 28

The master
account/sub-account can input
the staff’s employment
information in either of the
following ways: [Basic Input],
[Batch Input] or [Import Data
from Excel] and then clicks the
“Save” button.
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%+ Long-term employee:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragao) Ultimo dia de declaragao : 29/04/2021

N.° de matricula de
empregador

1088888888

Nomede  AREAMLT
empregador (em
chinés)

Nome de
empregador (em
portugués)

0 nos postos de atendimento do FSS em caso de este ser submetido depois do dia 20 do
uigdes por entidade patronal que registe a transferéncia automatica

O mapa-guia 6 pode ser
més de pagamento de col

4 Fixed-term labour contract employee:
Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragdo : 31/08/2026

N°dematriculade 1088888888
empregador

Nomede ANIAMAS
empregador (em
chinés)

Nome de
empregador (em
portugués)

O mapa-guia s6 pode ser pago nos postos de atendimento do FSS em caso de este ser submetido depois do dia 20 do
més de pagamento de contribuigdes por entidade patronal que registe a transferéncia automatica

Figure 29

After checking that the
Employer Registration Number
that you need to e-file is correct
and clicking the “Confirm to
save” button, the relevant
information will be temporarily
stored in the System.

To “submit” the reported contribution data
#+  Long-term employee:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragéo)

N.°do BIRM :

Nome de conta :

Pesquisar

Introdugdo simples Introdug 30 em massa Importar 0s dados constanies no fichewo de Excel Eliminar udo

lardar Volar

Ordem N2 do Nede Nome de trabalhador (em Nome de trabalhador ~ Data de Datade  Nomede  Datae horade Editar
BIRM beneficidrio lingua estrangeira) {em chinés) entrada saida conta declaragio
1 11111111 CHEONG UN KONG AT 01/0212021 LELKUCHU 13102/2021 11:56:33  Eddar |
Eliminar
(™ )—Nome do (em lingua di dos dados reg:stados no FSS

4 Fixed-term labour contract employee:
Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragdo : 31/08/2026

N.*do BIRM :

Nome de conta :

Pesquisar

Introdugdo simples Introdugdo em massa Importar os dados constantes no ficheiro de Excel Elimsnar tudo

Guardar e

Ordem N.°do Node Nome de trabalhador Nome de Menos de 15 15 dias do Nomede Dataehorade  Editar
BIRM beneficisrio (em lingua estrangelrs)  trabalhador (em dias de trabatho  trabalho ou sinda  conta declaragio
chinés) mais
1 TITTIITT 2000000001 WONG UN KONG ®AT X LETKU CHU 13/02/2021 Editar |
1229113 Eliminar
(*)-Nome do (em lingua dos dados registados no FSS

ks ‘-' N

Figure 30

After reporting the staff’s
employment information for
the quarter/month, the master
account is required to click the
[Submit] button to submit the
information to the Social
Security Fund.

*If there is no change in the
employment situation of
employees, you need to click
[Submit] button to confirm the
staff’s employment information.
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4 Long-term employee:

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragao) Ultimo dia de declaragao : 29/04/2021

N.'de matriculade 1088888888
empregador

Nomede ARE=EMLE
empregador (em
chinés)

Nome de
empregador (em
portugués)

intes: 0 pr

2 On|
-

4 Fixed-term labour contract employee:

Figure 31
Check that the Employer

Registration Number that you
need to e-file is correct and tick
the declaration “Having
established a labour
relationship with the
employee”, and then click
“Confirm to submit” to

complete the data submission

procedures.
Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
frabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragéo : 31/08/2026
+ Long-term employee: Figure 32

Declaragéo da entrada/saida de trabalhadores permanentes do 1.° trimestre do ano 2021
(prazo de declaragao)

Ja submetido

Voltar

4 Fixed-term labour contract employee:

Declarar o nimeros de dias de trabalho de trabalhadores residentes com contrato de
trabalho a termo de 7 do ano 2026 Ultimo dia de declaragéo : 31/08/2026

Ja submetido

Voltar

If the staff's employment
information for the quarter/
month has been submitted to
the Social Security Fund, the
System will display a message
saying that the employee data
has already been submitted.
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Data Sheet for Previewing all Employee Data

LEKUCHU X PORT Sair

@ Servigos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Figure 33

After "saving" or "submitting"
the employee contribution data,
the System will generate the

e me——| “Data Sheet for Previewing all
S Employee Data" based on the
Prrchsnse ol information reported by the
e user, who can click [Data Sheet
for Previewing all Employee
Data (Data as of:
DD/MM/YYYY)] among the
Enquiry Functions.
Figure 34
x 5 e . e ¢ . " . . " . | Download the Excel file of the
aﬁ:j_?;”m “Data Sheet for Previewing all
L — Employee Data”, which will
5 GUPE Timesre g display the reported employee

9 2021FERWIFF 1.9 trimestre de 2021
10

11 A BT REEKSE Nt de ident: & :
12 F—MELINE @A 2 E=MH 3NS5 B Total MK FIOA %) Total a pagar (MOP)
1311 2 2 5 $450.00

14
15 FFH#RZE Dados actualizados até
16 21/3/2021

17

18 RFPHAWENERTRRFEERYRER nica C do regi ério ( ) Lista de residentes a declarar
19 FF3E Ordem SR 58 1 &SRS Nome #* B—WH LINGMH 22N B=MWH 30N ABk Entrada  REBK Saida

20 1 1111111 CHEONG UN KOI 3% & T X X 01/02/2021

21 2 12345678 2000000008 CHAN KU UN mEE X X X

22
23

data, the number and amount
of contributions.

To download a Contribution Payment Advice

Gestao da Contas

Fungéo de descarregamento

Fungao de consulta

Declaragéo electrénica - Contribuigdes de trabalhadores permanentes (regime obrigatério)
Mapa-guia de pagamento de contribuicdes

Fungao de declaragao

Fungéo de descaregamento

Fungdo de recebimento de
mensagem e envio de anexos

Lista dos trabalhadores residentes a declarar

Declaragdo electronica - Contribuigdes do regime obrigatério de trabalhadores com contrato de trabalho a
termo

Servigos de requerimentos Mapa-guia de pagamento de contribuigies
Lista dos trabalhadores residentes a declarar
Recebimento de nofificagdo de

e Declaragdo electronica - Taxa de contratagéo de trabalhadores néo residentes

Nao ha registo

Guia de utilizagdo

Figure 35

Click [Download Functions] to
select the file type that you
want to download.

NOTE:

The Electronic Filing Return
must be printed on both sides
of an A4 white paper.
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+ Long-term employee: Figure 36

When you download the
Contribution Payment Advice
for the first time in each

Fazer o download do Mapa-guia

Declaragdo

thu declarar que as informagdes constantes na “Declaragdo electrénica — Lista de trabalhadores residentes a declarar relativa as contribuiges do regime obrigaténo (trabathadores
permanentes)’ bem como o respectiv no \dentes e 0 tolal a pagar no quadro abaixo indicado estao correctos,

it quarter/month, you need to
12021 select "l hereby declare that the

N.* de trabalhadores 1.° Més 2.° Més 3.° Més Total Total a pagar (MOP) . . . n .
pelms gy information is correct" and click

T ey 1 2 2 5 $45000
contribuigdes

[OK] to download the
Contribution Payment Advice.

- Vol

4 Fixed-term labour contract employee:

Fazer o download do Mapa-guia

2’ bem como o respectvo nimero de

Menos de 15 dias de trabaiho Mais de 14 dias de trabolho Total a pagat (MOP)

Contribution Payment Advice Contribution Payment Advice | Figure 37
of Long-Term Employee of Fixed-Term Labour Contract Samples of the Contribution
(Casual Worker) )
@ S8, susscasn JR— Payment Advice of Long-Term

Employee and the Contribution
Payment Advice of Fixed-Term
Labour Contract (Casual
Worker).

& RENE - RSEMNSTER
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Local Employee List Local Employee List

(Long-Term Employee) (Fixed-Term Labour Contract
(Casual Worker))
& S AREE SR D RE
] AR LEE KX
[ oo eiyiionellivspiniygignibiagsmiintn [ vl o

L]
CMHEHERLSR
AR LR e

Lists de wrabalhadores residentes 3 dectarar

s )

WRA G I N

& ERRNLT SRS SR  CETAN Az
aRnga wE

Figure 38

Samples of the Local Employee
List (Long-Term Employee) and
the Local Employee List
(Fixed-Term Labour Contract
(Casual Worker)).

To view the filing record
@ Servicos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranca Social.

Gastio da Contas

: Funcao de consulta
e Consulta de declarac&o electronica - Contribui¢cdes do regime obrigatério

(trabalhadores permanentes)

Fungéo de descarregamento

Fungso de recebimento d Consulta de declaragao electrénica - Contribuicdes do regime obrigatorio de

B e s trabalhadores com contrato de trabalho a termo

Servigos de requerimentos Consulta de declaragdo electrénica - Taxa de contratagdo de trabalhadores néo
residentes

Recebimento de notificagao de
SMs
Consultar os dados de matricula de empregador

Guia de utilizagio

Figure 39
Click [Enquiry Functions] and
select the enquiry type.
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To view the filing record

% Long-term employee:

Consulta de declaragéo electrénica - Contribuicdes do regime obrigatério (trabalhadores
permanentes)

[ 1.° trimestre do ano 2021 ]

4.° trimestre do ano 2020

*

Consulta de declaracgéo electrénica - Contribuicdes do regime obrigatorio de
trabalhadores com contrato de trabalho a termo

Fixed-term labour contract employee:

[ 7 do ano 2026 ]
6 do ano 2026

Figure 40
Select the relevant quarter.

+*

Long-term employee:

Consulta de declarac@o electronica - Contribuicées do regime obrigatério (trabalhadores permanentes) / 1.° trimestre do ano 2021

Registo de declaragéo (prazo de declaragéo)
Registo de declaragdo (prazo complementar de declaragéo)
[ Lista dos trabalhadores residentes para o pagamento de contribuigaes]

Registo de pagamento( PDF | EXCEL )

*

Fixed-term labour contract employee:
Consulta de declaracdo electronica - Contribuigdes do regime obrigatdrio e frabalhadores com contrato de trabalho a termo /6 do ano 2026

Registo de declaragéo.
Lista dos trabalhadores residentes para o pagamento de contribuicdes
Registo de pagamento( PDF | EXCEL )

Figure 41

The account can download the
Filing Record, the Record of
Payment and the Payment List
of Local Employees as needed.

To view the employer’s registration information

N de matricula de empregador. 1088888888 AWEMUEAT]  Contaprincipal LEIKUCHU #1X PORT Sair

@ Servigos de Declaragéo electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Consultar os dados de matricula de empregador

Gestio da Contas

Fungio de consulta

Fungso de declaragso

N.*de matricula de 1029999388

empregador

Fungio de descarregamento

Nome de empregador ~ ANTFIHAT

{em chinés)

Nome de empregador
(em portugués)
Data de inicio de 011991
actividade
Enderegodo  SPIRUIHCIT
‘estabelecimento
comercial
Enderegoparao  NA
contacto

Telefone para contacto  NIA

Figure 42
Click [View employer’s
registration information] to

view the employer’s registration
information.
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To send an attachment

Gestéo da Contas

Fungao de consulta

Funcao de declaragao

Funcao de descarregamento

Funcao de recebimento de mensagem e envio de anexos

De == Até =
Data e hora & &

de envio de
anexos e

de
Funcgéo de recebimento de mensagem
mensagem e envio de anexos
o
Assunto v

Servigos de requerimentos

Recebimento de notificacao de

SMs

Guia de utilizagdo

W..A[

S6 mostrar a recepcao de mensagens
S6 mostrar o envio de anexos

Mostrar todos os envios e recepgao

Pesquisar

Submeter anexos ao FSS Cancelar a submisséo de req \{ P )

Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores com contrato de trabalho a termo)

2 Remetente Destinatérios

Figure 43
If you

additional
[Function

need to provide
documents, click

for receiving
messages and sending
attachments], and then click
[Send attachments to Social
Security Fund].

Gestso da Contas
Fungo de consulta
Fungso de declaragio

Fungio de descarregamento

Funcio de recebimento de
mensagem e envio de anexcs

Consultar os dados de conta

Guia de utilizagio

foletim de inscrigio de
beneficisrio (Trabalhador
residente)

Conta i LEIKUCHU X PORT  Sair

pregador: 1088388888

@ Servigos de Declaragéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Enviar os anexos ao Fundo de Seguranga Social Pode carregar uma totalidade de tamanho de todos os
ficheiros em 10 MB, e os formatos permitidos s&o de .jpg , .gif , .png , .pdf.

N

Dectaragdo de e |
promotores de jogo

Declaragio do agente de [mse ]
seguros - pessos singular

Declaragio do [ s |
trabalhador do agente de
seguros - pessoa singular

Copia do BIRM (Frents e [ |

Boletim de Inscrigio do B3

Imposto Profissional - 1.0
grupo (W2) da DSF

Declaragio de trabalho
domastico

-

©2018 7F

Especial de Macau

Figure 44

Click the [Browse] button to
select the type of file that you
need to transfer and upload the
file.  Then click [Confirm to
send] to send the file to Social
Security Fund.

To receive contribution-related messages

Gestio da Contas
Fungie de consulta

Fungse de deelaragso
Fungdo de desearregamento

Funcia de recebimento de
= @ envio de anexcs.

Guis de utilizagio

N2 de matricula de empregador; 1083388888 AfiLE #IAE]

@ Servigos de Declaracéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Fungéo de recebimento de mensagem e envio de anexos

o Atk
B =
recebimenta
de
mansagem
Assum — ™
O 56 mostrar 3 recepgso ns
© 56 mostrar o envio d
© Mostrar tados oz m
Pesquisar
Submeter anexos 30 FSS | C: 30 de dados relativos &

Cancelamento da submisséc de requenimento (Trabalhadores eventuais com contrato de trabalno & termo)

&  Remetents Destinatirios Aszunto Hora

Fss ARTHIRLE 201172018 1647 58 ]

Documentes complementares

Contaprincipal LEIKUCHU #3%  PORT  Sair

Figure 45

When you receive a message
from the sender named FSS,
click on the subject line to view
the message.
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To withdraw the submitted long-term employee data

Gestéo da Contas

Funcao de recebimento de mensagem e envio de anexos
Fungao de consulta
De Até

Funcao de declaragao Data e.hora L] L]
de envio de
anexos e
Fungao de descarregamento 2
- g recebimento

de
Funcgéo de recebimento de mensagem
mensagem e envio de anexos
° Assunto v

Servigos de requerimentos

S6 mostrar a recepcao de mensagens
Recebimento de notificacao de
SMs

S6 mostrar o envio de anexos
Mostrar todos os envios e recepgao

Guia de utilizagdo

(S A

Pesquisar

Submeter anexos ao FSS Cancelar a submissdo de requerimento (trabalhadores permanenles)]

Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores com contrato de trabalho a termo)

2 Remetente Destinatéarios Assu

Figure 46

After submitting the
contribution data about the
long-term employees to the
Social Security Fund, you can

click [Withdraw the submitted
long-term employee data] if you
find that you need to modify

the submitted contribution

data.

NOTE:

1. After paying the
contributions of the relevant
quarter, the “submitted”
data cannot be withdrawn
again.

2. After withdrawing the

submitted data, you need to
click [Submit] to confirm the
employment situation of the
employees if there is no staff
change during the quarter.

To withdraw the submitted long-term employee data

Cancelar imento (trabalhadores permanentes)

Ano*

Trimestre *

Horario *

* Periodo disponivel para o "cancelamento de submissao™ < br/> 1. “A partir do dia de ""submissdo™ de declaragao até ao penitimo dia il do més de
pagamento de contribuigdes; < br> 2. Nao & permitido "cancelar a submissao™ apos o pagamento das contribuigdes do trimestre em curso/més em curso< br/>

Confirmar || Vditar

Figure 47

Enter the year, quarter and
reporting period that you need
to withdraw the submitted data
and then click [OK].

*The employee contribution data
"Submit"  through  "Business &
Associations  Platform" cannot be
modified.
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To withdraw the submitted data about the fixed-term labour

contract employee

Gestéo da Contas -~ . .
Funcao de recebimento de mensagem e envio de anexos

Fungao de consulta
De Até

Funcéo de declaragdo Data G.hora & =
de envio de
Fungao de descarregamento mexne s
c 5 recebimento

de
Funcgéo de recebimento de mensagem
mensagem e envio de anexos
o Assunto v

Servigos de requerimentos

S6 mostrar a recepcao de mensagens
Recebimento de notificacao de
SMs

S6 mostrar o envio de anexos
Mostrar todos os envios e recepgao

Guia de utilizagdo

i A

Pesquisar

Submeter anexos ao FSS Cancelar a submissdo de req Al P )

Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores com contrato de trabalho a termo) ]

2 Remetente Destinatérios

Figure 48

After submitting the
contribution data about the
fixed-term  labour  contract
employee to the Social Security
Fund, you can click [Withdraw
the submitted data about the
fixed-term  labour  contract
employee] if you find that you
need to modify the submitted
contribution data.

NOTE:

After paying the contributions
of the relevant month, the
“submitted” data cannot be
withdrawn again.

Cancelar a submissao de requerimento (trabalhadores com contrato de trabalho a
termo)

Figure 49

Enter the year and month that
you need to withdraw the
submitted data and then click

[OK].
*The employee contribution data
"Submit"  through  "Business &
Associations  Platform" cannot be
modified.
To view account information Figure 50
Nt g Sonssiss AIEARAR Coaprncos LHKUGHS 95 PORT ks v i S Click [View account

@ Servicos de Declaracao electronica do Fundo de Segurancga Social.

Gostao da Contas

Consultar os dados de conta

ulta

Fungéo de

Fungso de declaragio Tipo de documento de.  pjnete de ideniidade de residente de Macau
identificagac

Fungao de descarregamento Nimero 6o documento de

identificagio

1mun
Fungio de recebimento de mensagem

Nome de titular de conta (em B

LELKU CHU

Guia de utilizagio Modalidade de conta

Conta principat

(. A Situagio  Véida

Data de efectividade de conta 011032017

ula de 1088888888

Nome de empregador (em A (B AHAT]
chinés)

Nome de empregador (em
portugués)

information] to view the user’s
information registered in the
Electronic Filing System.
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6. Electronic Filing—Employment Fee for Non-Resident Workers

Employment fee for non-resident workers

Gestio da Contzs

Funcao de descarregamento

Declaracéo elecironica - Contribuicdes de frabalhadores permanentes (regime obrigatorio)

o

Declaragéo elecirdnica - ConribuicGes do regime obrigatorio de rabalhadores eventuais com contrato de trabalho a temo

Wishdregsa

Decfaraczo elecironica - Taxa de coniratacéo de trabalhadores ndo residentes

Mapa-guia de pagamento
Lista para pagar 2 f2xa de coniraiag3o de frabalhadores ndo residentes

Figure 51

The account can click [Download
Functions] and select [Electronic
for
Workers] to

Filing — Employment Fee
Non-Resident
download the Payment Advice of
Employment Fee for Non-Resident
the List of

Non-Resident Workers Required to

Workers  and

Pay Employment Fee.

NOTE:

The Electronic Filing Return must
be printed on both sides of an A4
white paper.

Payment Advice of Employment Fee for List of Non-Resident Workers

Non-Resident Workers Required to Pay Employment Fee
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Figure 52

Samples of the Payment Advice of
Employment Fee for Non-Resident
the List of

Non-Resident Workers Required to

Workers  and

Pay Employment Fee.

1.2 tnmestre do ano 2017

Consulta de declaracdo electronica - Taxa de de ndo
Gestio da Contas

Funch Registo de pagamento
ungio de consulta
Lista para pagar a taxa de contratagdo de trabalhadores ndo residentes

Fungio de declaragio

Fungio de descarregamento

Fungio de recebimento de
mensagem e envio de anexos

Guia de utilizagio

Figure 53

The account can use the [Enquiry
Functions] to view the Record of
the List of

Non-Resident Workers Required to

Payment and

Pay Employment Fee
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8. How to receive SMS notifications

Sign up the phone number to receive SMS

@ Servicos de Declaracéo electronica do Fundo de Seguranga Social.

Gestio da Contas

Recebimento de notificacdo de SMS

Fungao de consulta
Fungao de declaragao Tolornivel para

recebimento de SMS
Funcio de descarregamento

Linguaausarna | @ i Portugués
notificagao

Fung#o de recebimento de

mensagem e envio de anexos
refendo va
s mais ac

tiizado pelo FSS para enviar & sua instituigo mensagem de ale
s do FSS

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Recebimento de notificacio de
sMs

Figure 54

To sign up for the SMS notification
service, click Receive SMS
Notification on the function

column, enter the Macao mobile
phone number, and click [OK].

Modify the phone number that receives SMS

@ Servigos de Declaragao electrénica do Fundo de Seguranga Social.

Gestao da Contas

Recebimento de notificagdo de SMS

Fungdo de consulta
Editar

Fungéo de declaracio

Telemovel para
Fungéo de descarregamento recebimento de SMS
Fungio de recebimento de
mensagem e envio de anexos

Lingua a usar na
notificagéo

Consultar os dados de conta

Servigos de requerimentos

Figure 55

To modify the Macao mobile
phone number, click Receive SMS
the
column, then click [Edit], enter the

notification on function
new phone number, and click [OK]

to complete the modification.
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